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Temeljem c¢lanka 118., stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/2008; 86/09; 92/10; 105/10; 90/11; 5/12; 16/12; 86/12;
126/12; 94/13; 152/14; 07/17; 68/18), Skolski odbor Osnovne $kole Stjepana
Radica, Brestovec Orehovicki na 32. sjednici odrzanoj 7.10.2019. godine u 18.00
sati, razmatrao je Godisnji plan i program rada za $kolsku godinu 2019./2020.

Godisnji plan i program dobio je svaki ¢lan Skolskog odbora, a na dodatna pitanja
¢lanova odbora odgovarao je ravnatelj Skole Zdenko Kobescak.

Nakon krace rasprave, a na prijedlog ravnatelja i uvazavajuéi pozitivno misljenje
Uciteljskog vije¢a od 3.10.2019. i Vijeca roditelja od 4.10.2019. Skolski odbor O3
Stjepana Radi¢a Brestovec Orehovicki jednoglasno je usvojio i donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OS STJEPANA RADICA BRESTOVEC OREHOVICKI
ZA 2019./2020. SKOLSKU GODINU

Godisnjim planom rada Skole utvrdeni su mjesto, vrijeme, nacin i izvrsitelji
poslova, stoga on sadrzi podatke o uvjetima rada i izvrsiteljima poslova, godisnji
kalendar rada, podatke o dnevnoj i tjednoj organizaciji rada, tjedni i godiSnji broj
sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada, planove rada ravnatelja,
ucitelja, odnosno nastavnika te stru¢nih suradnika, planove rada S$kolskog
odbora i strucnih tijela, planove stru¢nog osposobljavanja i usavrsavanja u skladu
s potrebama Skole te podatke o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-
obrazovnog rada i poslovanja skole.

Zapisnicar/ka: Ravnatelj: Predsjednica Skolskog odbora:




2019./2020.

sadrzaj str.

Osobna iskaznica Skole, vizija 1 misija Skole 4
1. Uvjeti rada

Prostorni uvjeti 5

Stanje unutarnjih 1 vanjskih prostora Skole i plan uredivanja 5

Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora, nabave nastavnih sredstava i

Prijedlog evaluacije nekih o¢ekivanih u¢inaka 8
2. lzvrsitelji poslova

Ucitelji 11
Ravnatelj, stru¢ni suradnici 12
Administrativno i tehnicko osoblje 12
3. Kalendar rada skole
Nastavna godina, tematski dani, upisi, popravni, praznici 13
4. Organizacija rada
Ucenici 1 razredni odjeli 15
Organizacija smjena 16
5. Godisnji fond sati redovne i izborne nastave
Godisnji fond sati u razrednoj i predmetnoj nastavi 17
Tjedno zaduzenje ucitelja 19
Zaduzenje ostalih djelatnika 21
6. Planovi rada
Plan rada ravnatelja 21
Plan rada pedagoginje 24
Plan rada socijalne pedagoginje 29
Plan rada knjiznicara 32
Plan rada ra¢unovotkinje 34
Plan rada tajnice 35
Planovi rada domara, kuharica i spremacica 36
Plan rada Skolskog odbora, Vijeéa roditelja i Vijeéa u¢enika 38
Plan rada Uciteljskog vijeca i Razrednog vijeca 42
Plan rada uditelja, razrednika 43
7. Plan struénog usavrSavanja
Individualno stru¢no usavrsavanje 44
Skolski aktivi Razredne nastave, Predmetne nastave, Razrednika 45
8. Ostale aktivnosti
Rad uz prilagodbu sadrzaja, individualizirani pristup, ucenici u pra¢enju 46
Plan zdravstveno-socijalne zastite 48
Prijevoz ucenika 53
Profesionalno usmjeravanje 54
Kulturna i javna djelatnost skole 54
Mjesec¢no planiranje i vrednovanje kvalitete rada 55
Vanjsko vrednovanje, benchmarking & networking 56
Organizacijski timovi za razvoj skole 58

9. Kultura Skole i Zaklju¢no misljenje
10. Prilozi
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VIZIA MISUA
SKOLE: SKOLE:

Nasa je skola Prepoznajemo,
OAZA zajednistva, podrZzavamo i razvijamo
nepresusni IZVOR znanja POTENCIJAL svakog dionika kroz
i KAMEN TEMELIAC kvalitetno PERSONALIZIRANO i
uspjesne buducnosti TIMSKO-SURADNICKO ucenje i
nasih dionika: poucavanje u SIGURNOM,
ucenika, ucitelja, roditelja POTICAJNOM i KREATIVNOM
i lokalne zajednice. ambijentu nase skole.
Adresa maticne skole Brestovec Orehovicki 40
Broj i naziv poste 49221 Bedekovcina
Internet adresa http://os-sradica-brestovec.skole.hr
Telefon 049/238-149 Mobitel 099/200 100 1
Email _ o§—s.radica@kr.t—com._hr_ ravngtelj
os.stjepana.radica.brestovec.orehovicki@kr.t-com.hr tajnistvo
Maticni broj Skole 3016439
OIB 34947430654
Ravnatelj
Zamjenica ravnatelja
Voditeljica smjene
Struc¢na suradnica, pedagoginja
Struc. suradnica edukac. rehab. profila
Strucni suradnik, knjiznicar
Tajnica
Voditeljica podrucne skole
RAZRED BROJ UCENIKA ODJELI
I. - IV. 115 7
V. - VIII. 99 8
I. - VIIL. 214 15

Broj podrucnih skola: 1 - Podrucna skola Orehovica (tel. 049 238 364)
Broj djelatnika:

PROFIL DJELATNIKA BROJ
UCITELJA RAZREDNE I PREDMETNE NASTAVE 7 + 20

STRUCNIH SURADNIKA 2,5

OSTALIH DJELATNIKA 10
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1. UVJETI RADA

1.1. PROSTORNI UVIJETI

Osnovna sSkola Stjepana Radi¢a, Brestovec Orehovicki, nalazi se,
zemljopisno, u samom srcu Hrvatskog zagorja.

Upisno podrucje nase Skole se sastoji od dvanaest rastrkanih sela na podrucju
nesto manjem od 30 km?. Temeljem Odluke o usvajanju mreze osnovnih Skola na
podrucju Krapinsko-zagorske Zupanije Skolsko upisno podrucje obuhvaca sjeverni
dio opcine Bedekovcina, te rubne dijelove opcéina Mihovljan, Mace i Sveti Kriz
Zacretje. Pojedina sela protezu se u duzini vecoj od sedam kilometara. Zbog takve
rasprSenosti tesko ih je prometno povezati, ali i ostvariti veci stupanj socijalne
kohezije. Zbog velike udaljenosti nekih naselja od skole osiguran je redovan skolski
prijevoz ucenika (po zakonskoj osnovi i temeljem Drzavnog pedagoskog
standarda, uz participaciju op¢ine Bedekovcina) u obje smjene, a od ove Skolske
godine i u dane kada imaju izbornu nastavu ili izvannastavne aktivnosti u drugoj
smjeni. Skolsko podrucje obuhvacda oko 2600 stanovnika i 214 djece, obveznika
osnovnoskolskog obrazovanja. U ovaj broj ukljuceno je i troje polaznika koji su
upisani od strane Odgojnog doma Bedekovcina bududi da od ove Skolske godine
na nasem Skolskom podru¢ju Odgojni dom Bedekovéina pruza uslugu
organiziranog stanovanja uz sveobuhvatnu podrsku.

Podruc¢na sSkola u Orehovici (razredna nastava) obuhvaca sljedec¢a naselja:

e Orehovica

e Zadravec

e Vojni¢ Breg

e Belovar Zlatarski

e Pustodol Orehovicki (djelomi¢no)

Navedena naselja su unutar upisnog podrucja u udaljenosti od 0 - 10 km.
Mati¢na Skola u Brestovcu Orehovickom obuhvada osim gore navedenih, jos
osam naselja iz kojih ucenici idu u Skolu i to:

e Brestovec Orehovicki

e Lug Orehovicki

e Martinec Orehovicki

e Kebel

e Grabe

e Pustodol Orehovicki (veéim dijelom)
e Lug Poznanovecki (djelomicno)

e Veliki Bukovec (djelomicno).

1.1.1. Unutrasnji $kolski prostori (MS, Brestovec
Orehovicki)

Maticna skola u Brestovcu Orehovickom izgradena je 1968. godine.
Nekada moderan ucionicki prostor s vremenom je zastario i izgubio na
funkcionalnosti, ali je zadnjih godina obnavljan i zadovoljava elementarne
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organizacijske pretpostavke za odvijanje odgojno-obrazovnog rada. Nadamo se da
¢e se situacija poboljSati kada se potpuno u funkciju dovede okolis nove Skolske
sportske dvorane, odnosno vanjska asfaltirana sportska igraliSta za rukomet,
odbojku i koSarku, odnosno travnato igraliSte za mali nogomet.

Skola raspolaze s devet ucionica u kojima je, s iznimkom ucionica za RN,
nastava organizirana po principu djelomic¢no specijaliziranih predmetnih ucionica.
GK, TK i Fizika dijele specijaliziranu ucionicu, a osim nje u skoli imamo 2
videokonferencijske ucionice (jedna u PS Orehovica), 2 udionice s ,pametnim
plocama", te po jednu ucionicu za multimediju i jednu ucionicu ,u oblaku" (koja
koristi mogucnosti repozitorija odgojno-obrazovnih materijala i sadrzaja u
~Cloudu"). Od prosle skolske godine u funkciju je stavljena i Prva hrvatska ucionica
za igrifikaciju u kojoj se koriste suvremena nastavna sredstva i oprema za
poticanje zabavnih edukativnih oblika rada. Sve ucionice imaju pristup
Sirokopojasnom internetu i opremljene su rac¢unalom i LCD projektorom.

Za knjiznicu nemamo odgovarajucu prostoriju, vec je knjiznica smjestena u
prostoriji povrSine 22 m? iiako se u tako sku¢enom prostoru ne moze u odgojno-
obrazovnom procesu u potpunosti svrhovito koristiti ipak je temeljito obnovljena,
opremljena s dva racunala, te je poboljSana njezina funkcionalnost.

S informatickom opremom smo =zadovoljni, imamo petnaest stolnih
racunala, ali su i ona vec zastarjela pa je za potrebe obvezne nastave informatike
i u€enja stranih jezika nabavljena i nova oprema - 15 novih prijenosnih rgéunala.
Osim navedenog, za potrebe provodenja eksperimentalnog programa ,Skola za
zivot" nabavljeno je i desetak prijenosnih racunala za ucionice, a do kraja ove
godine svaki bi ucitelj nase Skole trebao imati prijenosno racunalo za svoje
profesionalne potrebe.

U videokonferencijskoj ucionici u¢enicima su na raspolaganju 24 tableta te
ucitelji mogu nesmetano koristiti web 2.0 alate, a u STEM ucionicama imamo jos
30 tableta za potrebe nastave. Svi ucenici podruc¢ne skole takoder mogu koristiti
tablete u nastavi. Od 2014./2015. Skolske godine, Skola je ukljuc¢ena u projekt e-
Dnevnika.

U zasebnoj zgradi koja je hodnikom spojena sa zgradom mati¢ne Skole
9.9.2015. je otvorena nova skolska Sportska dvorana u kojoj se odvija nastava
tjelesne i zdravstvene kulture, ali i Univerzalna Sportska skola i Vjezbaonica, a u
planu je osnivanje lokalnog djecjeg stolnoteniskog i odbojkaskog kluba.

1.1.2. Unutrasnji skolski prostori (SS, Brestovec
Orehovicki)

Stara zgrada skole u Brestovcu Orehovickom izgradena je 1929. godine, ali je
sredstvima Ministarstva kulture, Krapinsko-zagorske zupanije, Opcine
Bedekovcina i vlastitim sredstvima Skole obnavljana zadnje tri godine i ove
godine se ocekuje stavljanje iste u punu funkciju. Trenutno se u njoj, u
multimedijskoj ucionici, odvija program poludnevnog boravka kojeg za nase
ucenike provodi Odgojni dom iz Bedekovcine. U istom se prostoru pripremaju i
javne tribine, izlozbe i drugi kulturni sadrzaji.

U drugoj, jednako velikoj, prostoriji uredena je i opremljena Mjesna knjiznica i
Citaonica koja jos uvijek nije stavljena u funkciju te se koristi za realizaciju
predskolskog odgoja i obrazovanja (,,Mala skola"“) nasih bududih ucenika, a koji
organizira Djecji vrti¢ iz Bedekovcine.

U tre¢oj manjoj prostoriji organiziraju se sastanci Mjesnih odbora, Udruga i grupa
zainteresiranih gradana, a u kasnijim poslijepodnevnim i vecernjim satima ista
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djeluje kao cCitaonica s redovitim dnevnim tiskom.
U Staroj Skoli smjesten je i Arhiv Skole.

1.1.3. Unutrasnji prostori (PS, Orehovica)

Stari dio zgrade izgraden je 1872. godine, a 1951. godine nadogradene su dvije
ucionice i sanitarni ¢vor. Iz navedenog je vidljivo da je Skolska zgrada bila stara i
dotrajala i da je trebalo stalno ulagati u odrzavanje.

No, 2012. godine, sredstvima osnivaca je temeljito obnovljena ovojnica skole i
zamijenjena stolarija. Uz pomo¢ bivsih ucenika skole i podupiratelja skole
obnovljena je vec¢im dijelom i unutrasnjost Skole, te smo s ponosom proslavili
145 godina neprekinutog odgojno-obrazovnog djelovanja ove ustanove u istoj
zgradi. Bududi da je rijec¢ o staroj zgradi velik je problem vlage u skoli te je istu
potrebno kontinuirano periodi¢no obnavljati i sanirati posljedice vlage.

1.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE I IZGRADNIE
NOVOG PROSTORA

Proteklih godina na Skoli je izveden niz radova koji poboljSavaju kvalitetu
uvjeta zivota i rada, uz ustedu energije. Da bi se nastava mogla kvalitetno odvijati,
a s ciljem prijelaza na rad u jednoj smjeni, na Skolskim zgradama jos treba sanirati,
dograditi i izgraditi:

1. Do kraja 2019. otkloniti nedostatke i nakon tehnickog pregleda i primopredaje
u funkciju staviti vanjska otvorena igraliSta (asfalt i trava) za potrebe nastave
TZK-a, te drugih aktivnosti mati¢ne i podrucne skole;

2. Urediti i za inovativho poucavanje opremiti Ucionicu iznad oblaka u ex.
Videokonferencijskoj ucionici;

3. Urediti, opremiti i u funkciju staviti Zimski vrt na ex. Plavoj terasi;

4. U svrhu prelaska na rad u jednoj smjeni potrebno je dograditi Sest ucionica,
dva kabineta i knjiznicu (postoje projekti, ali je upitno financiranje);

5. Restaurirati parkete i elektroinstalacije u preostalim ucionicama u skoli;

6. Uredivanje potkrovlja Skole u Orehovici s ciljem stvaranja prostora za prijem i
smjestaj ucenika u projektima razmjene ucenika, te sanacija devastiranih i
vlagom osteéenih unutarnjih i vanjskih zidova skole;

7. Urediti prostor za prijem roditelja i/ili prostor za rad stru¢nog suradnika/ice;
8. Prosiriti, urediti i opremiti (klima) Informaticki praktikum;

9. Ucinkovitijim gospodarenjem zemljiStem u okoliSu Skole, prikupljanjem i
recikliranjem oborinskih voda, te iskoriStavanjem obnovljivih izvora energije
stvarati uvjete za ekolosSku poljoprivrednu proizvodnju na Skolskom vrtu,
odnosno gradnjom bazena omoguditi kvalitetniju realizaciju nastave plivanja;

10.U dvoristu skole urediti malo djecje igraliste ukljucujuci Mini - golf teren.
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1.2.1. PRIJEDLOZI UCITELJA/ICA ZA PLAN NABAVE

UCITELJ/ICA (zaduzenje) PRIJEDLOG
e lektira za 1. razred (nadopuna)

e nadopuna lektirnih naslova za 2.r.

e plafonjere za hodnike i wc

Svedski sanduk,
Patrone za vruce ljepilo
o flomasteri i markeri, koSuljice za ulaganje dokumenata u
registrator; hamer papir, punjenje za klamericu
2 mikrofona, 4 “bube”
obavezna djela za cjelovito Citanje
o flomasteri za pisanje po bijeloj ploci

e knjige i skracene verzije naslova djecje knjizevnosti
engleskog govornog podrucja
zvucnici (za zid)
knjige i skraéene verzije naslova djecje knjizevnosti
engleskog govornog podrucja

e inventar za uredenje kutka za citanje u ucionici stranih
jezika

e boja za zid

e zvucnici (na zid)

e stakleno posude
sudoper s dovodom vode

prijenosno racunalo
magnetici

pametna ploca

bijela ploca, flomasteri
laserski pokazivac
Prijenosno racunalo
Klima
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1.3. STANJE UNUTARNJIH SKOLSKIH PROSTORA

MJESTO VELICINA (u m2) STANJE
MATICNA SKOLA BRESTOVEC OREHOVICKI

ZGRADA MATICNE SKOLE 1Z

1968. GODINE 1380 dobro
O HOLEG DR 12 63 novogradna
UKUPNO MATICNA SKOLA 2243
PODRUCNA SKOLA OREHOVICA
STARA ZGRADA 1Z 1872. 314 dobro
NOVIJA ZGRADA IZ 1951. 201

STARA SKOLA BRESTOVEC OREHOVICKI

nezadovoljavajuce,

ZGRADA 1Z 1929. 277 .
obnova u tijeku

SVEUKUPNO 3035

1.4. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREDIVANJA

NAZIV POVRSINE VELICINA (u m2) PLAN DJELOVANJA

MATICNA SKOLA BRESTOVEC OREHOVICKI
Bojanje igralista i
SPORTSKI TERENI - ASFALT 1 080 iscrtavanje igralista i
SPORTSKI TERENI - TRAVA 5090 parkiraliéta, uredenje
zelenih povrsina

DVORISTE - MATICNA SKOLA

PRILAZNI PUT 255 Redovito odrzavanje

PARK OKO SKOLE 12 380 Odrzavanje zelenila,
ZELENA UCIONICA Uredivanje ucenickog vrta
~SAROV JAREK" 22 800 s raznovrsnom florom
UKUPNO MATICNA SKOLA 41 605

PODRUCNA SKOLA OREHOVICA

Uredenje travnatih i

IGRALISTE I DVORISTE 1018 oo ..
cvjetnih povrsina
STARA SKOLA BRESTOVEC OREHOVICKI

Uredenje travnatih
povrsina

SVEUKUPNO 43 190

DVORISTE 567
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1.5. PRIJEDLOG EVALUACIJE NEKIH OCEKIVANIH UCINAKA

KLJUCNI CILJEVI (s kriterijima i ciljanim veli¢inama na slijede¢im podrucjima):

Indikator uspjeha:

Namjera Uspjeh je ako... Instrumenti evaluacije
Stvaramo kvalitetnije uvjete e u periodu 1-3 godina Novi Skolski prostori, u m?
rada obnovom stare Skola prelazi na rad u
Skolske zgrade i jednoj smjeni —
izgradnjom dodatnog ispunjavamo ujedno i
ucionickog prostora kriterij EU
Sustavno stvaramo i e vrijednost prihodovnih Financijski izvjestaj, u kn
povec¢avamo izvorne prihode sredstava sSkole iz
Skole i Skolski proracun odnosa partnerstva,
sredstvima iz odnosa sponzorstva i donacija
projekata i partnerstva, ima godisnje stope rasta
sponzorstava i donacija od 10%

Podizemo kvalitetu odgojno- e u periodu 3-5 godina Struc¢no zastupljena nastava
obrazovnog rada stru¢no ekipiramo u svim programima,
zahvaljujudi stru¢nim i nastavno osoblje, ono se Postignuti rezultati na
motiviranim djelatnicima permanentno usavrSavai izlozbama, smotrama i

koji postaju vrhunski postiZe vidljive rezultate  natjecanjima

profesionalci

Informativno ¢ dnevno prosje¢no 500 Posjet web-stranici (broj)
i uskladu s korisnika interneta

medijima predstavljamo posjeti nasu web-

nasu skolu stranicu

e putem e-maila ili drugih  Broj e-mailova tj. upita
medija dobivamo upite
vezane za nasu skolu

Njegujemo partnerstva e nas program razmjene Broj ucenika
s drugim Skolama i dalje ih znanja i iskustava sa
izgradujemo srednjim skolama
iskoristi 70% ucenika
osmog razreda Frekventnost kontakata

U nas$ raspored sati uvodimo odluku prihvati 50%+1 Zapisnik sjednice
“socijalno ucenje”. nastavnika
e se razrednici paralelnih Lista potpisa
odjela sastaju svaka dva
mjeseca i razmjenjuju

iskustva
Ucenike koji su zavrsilinasu e Nam 90% Kartoteka S adresama
Skolu koristimo kao srednjoskolaca da ucenika koji su zavrsili nasu
davatelje povratnih pozitivan feedback Skolu
informacija (godinu dana nakon Sto

su zavrsili nasu skolu) Ispitivanje anketom

10
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2. IZVRSITELJI POSLOVA

2.1.

IME I PREZIME

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

PODACI O UCITELJIMA

GODINA  GOD.
ROPENJA STAZA

STRUKA

razredna

razredna

razredna

razredna

razredna

razredna

razredna

predmetna

razredna

predmetna

predmetna

razredna

razredna

predmetna

predmetna

predmetna

predmetna

predmetna

predmetna

STUPANJ
SK. SPR.

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

11

ZADUZENJE

2.a

3.a

3.b

4.a

1l.a

2./3. razred

1./4. razred

HJ

HJ

LK

GK

EJ

EJ

EJ

Pr/K/B
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18. predmetna apsolvent F
19. predmetna VSS Po
20. predmetna VSS G
21. predmetna VSS TK
22. predmetna VSS TZK
23. predmetna VSS V]
24. predmetna VSS V]
25. predmetna VSS INF
26. predmetna apsolvent dgglf;ma
27. predmetna VSS NjJ

2.2, PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

R. GOD. GOD. STUPANJ

pr. [MEIPREZIME ROD. STAZA STRUKA SK. SPR.
Informatika/

1. Katehetika/ VSS

Management neprof. org.

Pedagogija/

2. fonetika VSS

3. Socijalna pedagogija VSS

4. Dipl. bibliotekar VSS

2.3. PODACI O POMOCNICIMA U NASTAVI

RB IME I PREZIME ZADUZENJE NAPOMENA
1. Pomocnica u 2. razredu Projekt IN - Integracija i inkluzija

2.4. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

RED. GOD. STUPANJ]

BROJ IME I PREZIME ROD. STRUKA EK. SPR. NAPOMENA
1. Prosvjetna VSS
2. Ekonomska SSS
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3. Metalska SSS
4. Ugostiteljska SSS
5. Kuharica SSS
6. Spremacdica NKV
7. Spremacica NKV
8. Spremacica NKV
9. Spremacica NKV

radi kao kuharica
10. Kuh./sprem. NKV i spremacica u
podrucnoj skoli.

3. KALENDAR RADA ZA 2019./2020. SKOLSKU GODINU

Sub UKUP.
rujan 16 5 21 168  4+5 - - 30
listopad 19 3 22 176 4+4 1 - 31
studeni 20 - 20 160 5+4 1 - 30
prosinac 15 5 20 160 4+5 2 - 31
sijeanj 19 2 21 168 4+4 2 - 31
veljaca 15 S) 20 160 ot+4 - - 29
oZujak 22 - 22 176 445 - - 31
travanj 19 2 21 168 4+4 1 - 30
svibanj 20 - 20 160 5+5 1 - 31
lipanj 11 8 19 152 4+4 3 - 30
srpanj - 8 8 56 4+4 - 15 31
kolovoz - 5 5 40 5+5 1 15 31
UKUPNO 176 43 219 1752 105 12 30 366

NASTAVNA GODINA 9.9.2019. 17167 féﬁﬂﬁg;a

I. OBRAZOVNO RAZDOBLJE 9.9.2019. 20.%2(1.;:‘2“2’19.
II. OBRAZOVNO RAZDOBLIE 7.1.2020. lib%'gfnio'
JESENSKI ODMOR UCENIKA 30.10.2019. 3.11.20109.
ZIMSKI ODMOR UCENIKA 23.12.2019. 6.1.2020.
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ZIMSKI ODMOR, 2. DIO 24.2.2020. 1.3.2020.
PROLJETNI ODMOR
UCENIKA 9.4.2020. 13.4.2020.
LJETNI ODMOR UCENIKA 18.6.2020.

3.1. UPISI U PRVI RAZRED

Upisi u 1. razred odrzat ¢ée se 23. i 24. lipnja 2020. s poc¢etkom u 8.30 sati
(ovisno o terminima pregleda ucenika i razrednickim obvezama uditeljica).
Raspored se izraduje u skladu s propisima dobivenim od Ureda drzavne uprave.

3.2. DOPUNSKI RAD

Dopunski rad, za ucenike koji na zavrsetku nastavne godine imaju jednu ili dvije
negativne ocjenu, organizirati ¢e se u vremenu od 18. do 30. lipnja 2020. (u
skladu s ostalim obvezama u Skoli koje su vezane uz kraj nastavne godine).

3.3. POPRAVNI ISPITI

Popravni ispiti u jedinstvenom, jesenskom roku, odrzat ¢e se 20. i 21. 8. 2020.

3.4. DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI

DATUM BLAGDAN
8.10. Dan neovisnosti (uto)
1.11. Svi sveti
25.12. Bozi¢
26.12. Sveti Stjepan
1.1. Nova Godina
6.1. Sveta Tri kralja
12.4. Uskrs
13.4. Uskrsni ponedjeljak
1.5. Praznik rada (pet)
11.6. Tijelovo
22.6. Dan antifasisticke borbe
25.6. Dan drzavnosti
5.8. Dan domovinske zahvalnosti
15.8. Velika Gospa

U 2019./2020. SK. GOD. GODISNJE ZADUZENJE NAM IZNOSI 219 RADNIH
DANA ILI 1752 sata.

Prema tome radimo osobni godisnji plan zaduzenja i aktivnosti ako imamo 30
dana godisnjeg odmora; ostali dodaju uvecanu satnicu prema Rjesenju o
godisSnjem odmoru - za svaki dan godiSnjeg manje 8 sati viSe u zaduzenje).
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4. ORGANIZACIJA RADA

4.1. PODACI O RAZREDNIM ODJELIMA, UCENICIMA
(PUTNICIMA) i RAZREDNISTVU

CA

< .
= X UCENICI
w BROJ = = IME I PREZIME
) L 4 Z
RAZRED g UCENIKA u i PUTNICI RAZREDNIKA
= =) Zakon DPS
1. A 27 16 11 18 4
L.
2. A 21 9 12 19 2
1I.
3. A 16 7 9 12 4
IIl.
3.B 15 8 7 10
4.A 22 9 13 18
IV.
I.-IV. 5 101 49 52 77 12
5. A 12 6 6 9 2
V.
5.B 12 5 7 6 2
6. A 15 7 8 8 1
VI.
6.B 14 9 5 8 3
7. A 12 5 7 7 1
VIL.
7.B 11 3 8 9 2
8. A 12 8 4 8 3
VIII.
8.B 11 9 2 6 4
V.- VIII. 8 99 52 47 61 18
PODRUCNA SKOLA OREHOVICA
KRO 1.B 2 0 2 1
1./4. 4.B 5 1 4 3
KRO 2.B 3 0 3 1
2./3. 3.C 4 1 3 2
UKUPNO 2 14 2 12 7
SVEUKUP. 15 214 103 111 145 30

Svi razredi formirani su sukladno ¢lanku 6. Pravilnika o broju uc¢enika u
razrednom odjelu.

U podrucnoj skoli Orehovica rade dva kombinirana razredna odjeljenja.
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4.2. ORGANIZACIJA SMIENA
Rad s ucenicima organiziran je u dvije smjene.
Prva smjena pocinje s radom u 7.25 sati, a zavrSava u 12.40 sati.
Druga smjena pocinje u 13.25 sati, a zavrSava u 18.40 sati.
U svakoj smjeni organizirano je dezurstvo ucitelja, uz pripomoc tehnic¢kog osoblja.

Dezuraju po dva ucitelja u svakoj smjeni, uz treceg pomocnog za vrijeme velikog
odmora u skoli.

Prema raspolozivosti nenastavnog osoblja Skole djelatnici se rasporeduju na
deZurstva u prosincu i lipnju.

Za vrijeme velikog odmora na djeCackom WC-u dezuran je domar ili spremac, a u
WC-u djevojcica spremacica Skole.

U ,A" smjeni su: 1.a, 2.a, 3.a, 3.b, 4.a razred
U ,B" smjeni su: 5.a, 5.b, 6.a, 6.b, 7.a, 7.b, 8.a, 8.b razred
Smjene se izmjenjuju tjedno.

U PS ucenici rade u dva KRO, zajedno, redovito u jutarnjem turnusu.

RASPORED SATI RAZREDA SASTAVNI JE DIO E-DNEVNIKA RADA, A RASPORED
PO PREDMETIMA ZA CIJELU SKOLU, KAO I RASPORED ZADUZENJA UCITELIA
NALAZE SE U PRIVITKU GODISNJEG PLANA RADA SKOLE.
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5. GODISNJI FOND NASTAVNIH SATI I ZADUZENJA DJELATNIKA

5.1. GODISNJI FOND - RAZREDNA NASTAVA

UKUPNO
PREDMET Maticna skola Podrucna skola )3
1.a 2.a 3.a 3.b 4.a 1-I|§|;2_b 2.Kb|>g.c

Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 175 1225
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 245
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 245
Engleski jezik 70 70 70 70 70 70 70 490
Matematika 140 140 140 140 140 140 140 980
Priroda i drustvo 70 70 70 70 105 105 70 560
I | 105 105 105 105 70 105 105 700
zdravstvena kultura
Vjeronauk (I) 70 70 70 70 70 70 70 490
Informatika (I) 70 70 70 70 280
Njemacki jezik (I) 70 70 140

UKUPNO 770 770 700 700 770 875 770 5355

Osnovna $kola Stjepana Radié¢a Brestovec Orehovicki 17
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5.2. GODISNJI FOND - PREDMETNA NASTAVA

PREDMET

Hrvatski jezik
Likovna kultura
Glazbena kultura
Engleski jezik
Matematika
Priroda
Biologija
Kemija
Fizika
Povijest
Geografija
Tehnicka kultura
TZK
Vjeronauk (I)
Informatika
Informatika (I)
Njemacki jezik (I)
UKUPNO

RAZRED
5.a 5.b 6.a 6.b 7.a 7.b
175 175 175 175 140 140
35 35 35 35 35 35
35 35 35 35 35 35
105 105 105 105 105 105
140 140 140 140 140 140
52,5 52,5 70 70
70 70
70 70
70 70
70 70 70 70 70 70
52,5 52,5 70 70 70 70
35 35 35 35 35 35
70 70 70 70 70 70
70 70 70 70 70 70
70 70 70 70
70 70
70 70 70 70 70 70

980 980 1015 1015 1120 1120
SVEUKUPNO: RAZREDNA + PREDMETNA

8.a
140

35
35
105
140

70
70
70
70
70
35
70
70

70
70

1120

18

8.b
140

35
35
105
140

70
70
70
70
70
35
70
70

70
70

1120

UKUPNO

1260
280
280
840

1120
245
280
280
280
560
525
280
560
560
280
280
560

8470

13685
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2019./2020.

Redni broj

5.3. TIEDNO ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

5.3.1.

IME I PREZIME
DJELATNIKA

Predmet

3

Razredna

Razredna

Razredna

Razredna

Razredna

Razredna

Razredna

RAZREDNA NASTAVA

Razred

l.a

2.a

3.a

3.b

4.a

2.b/3.c PS

1.b/4.b PS

Nastava

16

16

16

16

15

16

16

Razrednistvo

N O

Dodatna

Dopunska

o

INA

Posebni poslovi

Ukupno NOOR:
5-10

11

21

21

21

20

21

21

Ostali i posebni
poslovi:

12

19

19

19

20

19

19

UKUPNO:

40

40

40

40

40

40

40

Prekovremeni rad

-
NN

Osnovna §kola Stjepana Radié¢a Brestovec Orehovicki
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5.3.2. PREDMETNA NASTAVA
° : " g ) . o = . 2 x z — = .
5 s ¢ ¢ £ 5% % 5 258 o S8 . 2, 8 2 B 3838Yo:
5 5 = 2 ¢ <« 2 £ £ £ 2 5 % 3 Z o o S o £ E g8 z § B LopLgd
S IMEIPREZIME E e £ 5 £ % £ & & § £ 8 E g 0 o £ 5 & % 2 E o £ & 8BBoFzE
£ DJELATNIKA B N S 3 8§ § 3 T ¥ =2 N v 8 g ° 6 T 5 £ F B @& g £ 8 2% Z2>%&g
& o & g x - 2 > £ 8 2 N & ~ s 2 8 2 4 506 209 g«
o Sl > = > > 8 ¥ 3% S5e
ClL 13.5t. 2 CL 13.5t. 7 KU CL 14. CL7.i8. KU CL 5.st. 1.
1. HJ 6.ab, 8.ab 6b 18 * 2 * * * * * * * 20 1 * 1 * * * * * 22 6 2 18 40 *
2. HJ 5.ab, 7.ab * 18 * * * * * * * * * 18 2 2 * * * * * * 22 6 * 18 40 *
3. LK 5-8ab 5b 8 * 2 o 1 *x x k& %]k x] % %k kx 13 27 2 8 20 20
4, GK ab4f‘é T A (O T A R A O < S B (B
2.a, 3.ab,
5. EJ 2.b/3.c, * 20 x  ox ok &k x x %20 ] % 2 x % % & & 23 g7 *x 17 40 *
5ab, 8.ab
la,4.a,
6. EJ 1b/ab 7a 18 * 2 % %k k% x % 20 ] ] x x ] % % % 23§ 2 17 40 *
6.ab, 7.ab
7. M 6ab,7ab 7b 16 * 2 *x x x % & & & g 2 2 % & & & % x 22 53 2 18 40 *
8. M 5ab,8ab 8a 16 * 2 x x % & % % % g D D % % % % % % 92 53 2 18 40 *
9. G 5-8ab 8b 15 * 2 * x x x % 3 % 99 x x 3 % % ] x x4 5 2 16 40 *
Pr P:5.ab, 6.ab
10. B  B7ab8b, * 21 x x % & & % x x D 2] & k] x % % & kg4 7 %16 40 *
K  K7.-8ab
11 B Sa * 2 * * * * * * * * * 2 * * 1 * * * * * 3 0‘7 * 3 6 34
12. TZK 5-8ab 6a 16 * 2 % x 2 & & x & 20 % k4 % x & % x4 53 2 16 40 *
13, TK 5.-8.ab * 8 x x % &k xx %10k k3 x %% &k 13 27 % 11 24 16
14. F 7.—-8.ab * 8 * * * * * * 2 * * 10 * * 2 * * * * * 12 27 * 53 20 *
15. \Y 7.ab, 8.ab * * 8 * * * * * * * * 8 * * 2 * * * * * 10 27 * 10 20 20
1./4.; 213,
16. Vo la-d4a;3b % 22 % x ok k ok kK k) ok kD k% xx k24 73 k1§ 40 *
5ab; 6.ab;
17. Po 5-8ab 5a 16 * 2 % ok x k% & & Jg kx5 % % % 1 *x 24 53 2 16 40 *
18 I 5 ]ég, g:b * 8 4 * * * * * * * * 12 * * * * * * * 12 4 * 8 20 *
20. NjJ 4.-8.ab k0 xRk xx % D0k k4 x %%k ko4 g7 *x 16 40 *
Osnovna skola Stjepana Radi¢a Brestovec Orehovicki 20



GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

2019./2020.

5.4. OSTALI DIJELATNICI U SKOLI I NJIHOVA ZADUZENJA
RBE:OI\;I IME I PREZIME NAZIV POSLA gifr)i] V%?SMOE Ziggi
1. tajnica 40 6.00 - 14.00 1752
2. racunovotkinja 40 6.00 - 14.00 1752
3. domar - lozaé¢ 40 Gig(_)o'ol_‘li%?og' 1752
4. kuharica a0 6901400 I 1752
5. kuharica a0 99 14.00 I 1752
6. spremacdica 40 Gig(_)?"ol_‘lig??’;" 1752
7. spremacica 40 65_(:):,(_)3-01.4;:_?3(;" 1752
8. spremadica 40 6i(:;(.)3-01-4ig(.)3(i)“ 1800
9. S'I’(Leh“;fi?:a 40  6.00-14.00 1792
10. spremacica 12 18.00 - 20.24 530,49
6. PLANOVI RADA
6.1. PLAN RADA RAVNATELJA :
Radno vrijeme:
,»A“ smjena ujutro: 8.00 - 16.00, petak: 8.00 - 14.00 i 18.00 - 20.00
,,B“ smjena ujutro: 6.00 - 14.00, petak: 8.00 - 14.00 i 18.00 - 20.00
SADRZAJ VRIJEME = SATI
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
1.1. Izrada prijedloga Skolskog kurikuluma VI-IX 15
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI - IX 5
1.3.  Izrada zaduzenja ucitelja VI-IX 5
1.4.  Izrada prijedloga Godisnjeg plana i programa rada Skole VI-1IX 15
OS Stjepana Radi¢a Brestovec Orehovi¢ki 21
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1.5. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 5
1.6. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX 5
1.7.  Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca VI-1X 5
1.8.  Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima VI-VIII 5
1.9.  Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 15
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 5
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 5
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole IX-VI 10
1.13. Ostali poslovi planiranja i programiranja IX-VIl 22
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA SKOLE
2.1.  Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX - VI 30
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole). VI - 1X 15
2.2.  lIzrada Godisnjeg kalendara rada Skole VI-1IX 5
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja
2.4.  Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX-VI 10
NCVVO-a IX-VI 5
2.5.  Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VII 10
2.6.  Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VI 5
2.7.  Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika IX-VI 5
2.8.  Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija IX-VII 5
2.9.  Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela V-Vl 5
2.10. Organizacija i koordinacija upisa uéenika u 1. razred
2.11. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX-VI 10
praznika IX-VI 15
2.12. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja VI9i VI 5
2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita V- 1IX 30
2.14. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika 1-VI 10
2.15.  Poslovi vezani uz natjecanja ucenika LiVII 40
2.16. Organizacija popravaka, uredenja i/ili adaptacija
2.17. Koordinacija poslova vezanih uz gradnju $kolske sportske dvorane, IX-VII 30
uredenja procelja i dr. IX-VIII 35
2.18. Ostali poslovi organizacije i koordinacije rada skole
3. PRACENJE I ANALIZA GPiPR 1 RAD NA PEDAGOSKOJ I
OSTALOJ DOKUMENTACIJI
IX-VI 20
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje GPiPR Skole XVl 30
3.2.  Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
3.3.  Administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX-VI 32
suradnicima i pripravnicima IX-VI 10
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 35
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII 35
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VI 35
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII 25
3.8. Uvid i kontrola pedagoske dokumentacije IX-VIII 20
3.9. Spomenica Skole IX-VIII 17

OS Stjepana Radi¢a Brestovec Orehovi¢ki 22
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3.10. Ostali poslovi pracenja i analize

4. SURADNJA S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

IX-VII 35

3.11. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima .
3.12. Uvid u rad, analititko pracenje i statisticko izvjestavanje ukljudujuéi XVl 35

provodenje Eksperimentalnog programa ,,Skola za Zivot* IX = VI 10
3.13. Pracenje rada uc¢enickih drustava i pomo¢ pri radu IX-VI 15
3.14. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX = VI 35
3.15. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole IX = VI 35
3.16. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX = VI 35
3.17. Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno) IX = VI 10
3.18. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX = VI o
3.19. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX =V 20
3.20. Ostali poslovi suradnje s ucenicima, uciteljima...

5. RAD U STRUCNIM, KOLEGIJALNIM I UPRAVNIM

TIJELIMA SKOLE
3.21. Planiranje, pripremanje, sudjelovanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX =Vl 35

stru¢nih tijela (UV, RV, struéni aktivi)
3.22. Sudjelovanje u pripremanju i radu Skolskog odbora, Vijeéa roditelja i IX - VIl 35

stru¢nih povjerenstava IX = VI 10
3.23. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX =Vl 25
3.24. Ostali poslovi rada u strué¢nim i drugim tijelima skole
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI

POSLOVI
IX-VIII 35

6.1.  Radisuradnja s TajniStvom Skole IX-VII 10
6.2.  Provedba (pod)zakonskih akata, te naputaka MZOS-a IX- VI 10
6.3.  Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedin. akata Skole IX- VI 15
6.4.  Provodenje raznih natjec¢aja za potrebe skole IX- VI 20
6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII 20
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-VIII 35
6.7.  Rad isuradnja s racunovodstvom $kole IX- VI 10
6.8.  Izrada financijskog plana $kole VI - IX 10
6.9.  Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX- VI 10
6.10. Organizacija i provedba inventure XIil 20
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VIl 10
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢enickih knjizica IX-VIII 20
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala IX-VII 25

6.14. Ostali poslovi
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7. SURADNJA S USTANOVAMA, INSTITUCIJAMA |
UDRUGAMA
IX—-VIII 10
7.1.  Predstavljanje skole IX-VIII 5
7.2.  Suradnja s MZOS IX - VI 5
7.3.  Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
7.4.  Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX-VIII 10
obrazovanja IX - VI 5
7.5.  Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - VI 5
7.6.  Suradnja s ostalim drzavnim agencijama IX—-VIII 20
7.7.  Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VIII 20
7.8.  Suradnja s osnivacem IX - VI 5
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX-VIII 10
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX - VI 10
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX- VI 5
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 5
7.13. Suradnja s Policijskom upravom IX- VI 5
7.14. Suradnja s Zupnim uredom IX - VIII 10
7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VIII 5
7.16. Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 10
7.17. Suradnja s kulturnim/$portskim ustanovama/instituc. IX - VIII 10
7.18. Suradnja sa svim udrugama IX— VI 15
7.19. Ostali poslovi
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1.  Usavriavanje u sklopu EP ,.Skola za Zivot* IX-VI 50
8.2.  Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 50
8.3.  Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZ0O-a,
HUROS-a IX - VI 50
8.4.  Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
8.5.  Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 25
8.6.  Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 20
9. OSTALIPOSLOVI
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije u sklopu provodenja
Eksperimentalnog programa ,,Skola za Zivot* IX-VI 35
9.2.  Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 41
UKUPNO 1752
6.2. PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGINJE:

1.1

PODRUCJE RADA
PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH
PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE

Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba uéenika, Skole i okruzenja -
analiza odgojno-obrazovnih postignuéa uc¢enika, analiza rada $kole,
kratkoroéni i dugoroc¢ni razvojni plan rada Skole i stru¢nog suradnika

pedagoga, izvjesce o radu Skole

SATI VRIJEME

40 VIL, VI
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1.2

121
1.2.2
1.23
1.2.4

1.3

13.1
1.3.2
133
1.3.4
1.35
1.3.6

1.4

14.1

2.1

211
2.1.2

2.1.4
2.15

2.2

221

2.2.2

2.3

Organizacijski poslovi — planiranje
CILJ: Osmisljavanje i kreiranje kratkoro¢noga i dugoro¢noga razvoja
skole.
Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada $kole, Skolskog
kurikuluma, statisticki podaci
Izrada god. i mjesecnog plana i programa rada pedagoga
Planiranje projekata i istrazivanja
Suradnja u godi$njem i mjese¢nom integracijsko-korelacijskom planiranju
nastave
Izvedbeno planiranje i programiranje
CILJ: Pracenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuéa ucenika.
Povezivanje Skole s lokalnom i Sirom zajednicom.
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada za ucenike s posebnim
potrebama (daroviti)
Planiranje pracenja napredovanja u¢enika
Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
Planiranje individualnih programa za uvodenje pripravnika u samostalan
rad
Planiranje i programiranje prac¢enja i unaprjedivanja nastave, ostalih oblika
odgojno-obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti
Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
CILJ: Pracenje novih spoznaja iz podrucja odgojnih znanosti i njihovu
primjenu u nastavnom i $kolskom radu
Uvodenje i pracenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog
procesa (sadrzaj, metode rada, nastavna oprema, sredstva i pomagala, e-
ucenje, ICT, obrnuta ucionica)
UKUPNO
NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM
PROCESU
Upis ucenika i formiranje razrednih odjela
CILJ: Unapredivanje kvalitete procesa upisa djece u skolu. Utvrdivanje
pripremljenosti i zrelosti djece za Skolu. Postizanje ujednacenih grupa
ucenika unutar svih raz. odjela 1. r. Stvaranje uvjeta za uspjesan pocetak
skole.
Suradnja s djelatnicima Male skole i vrtica
Radni dogovori povjerenstva za upis i povjerenstva za utvrdivanje
psihofizicke zrelosti
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, pozivi)
Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece priupisu u I. razred, upis u 1.
razred
Unapredenje rada Skole
CILJ: Sudjelovanje u suvremenim promjenama rada $kole. Poticanje
uvodenja i primjene novih metoda i oblika nastavnog i Skolskog rada.
Struc¢na pedagosko-psiholoska i didakticko-metodi¢ka pomo¢. Doprinos
demokratskim odnosim u $koli i Skolskom ozracju.
Unaprjedivanje svih sastavnica odgojno-obrazovnog rada u skoli i nastavi
prac¢enjem kvalitete nastave s ciljem utvrdivanja stanja metodickog
pluralizma u nastavi
Poticanje i pracenje inovacija u opremanju $kola i informiranje stru¢nih
tijela i Skolskih stru¢nih vije¢a
Pracéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
CILJ: Unaprjedivanje i razvoj kvalitete odgojno-obrazovnog rada.
Osiguranje primjene dokimoloskih zakonitosti.

40
15

10
10

10

[CLNN \CRN CRE N )

10

10

50

VIIIL.
IX.
IX - VI
Tijekom g
Tijekom g

IX.

IX.

IX.

IX.
Tijekom g

Tijekomg

Tijekom g

Tijekom g
1l

V.
VI.

Tijekom g

Tijekom g
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2321 Odg. obraz. radnici skole opcenito, pocetnici, novi ucitelji, volonteri, 55 Tijekom g
program podizanja razine Citanja s razumijevanjem i govornistvau 1., 2. i
3. razredu
2.3.2.2 Pracenje ocjenjivanja u¢enika, ponasanje ucenika, rjeSavanje problema u 105 Tijekom g
razrednom odjelu, pedagoske mjere
2.3.3 Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa 35 Nastavna
Volonteri, PCK godina
2.3.3.1 Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija $kolskog 35 Nastavna
preventivnog programa i osposobljavanje ucenika za cjelozivotno ucenje, godina
Zdravstveni odgoj
2.34 Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela 18 Prema planu
CILJ: Doprinos radu stru¢nih tijela Skole.
RV, UV, Aktiv razrednika; SA RN, SA PN
235 Rad u struénim timovima-projekti (eko skola, gradanski odgoj, tim za 105 Skolska
kvalitetu, prevencija nasilja: enable program, daroviti - skupina Futura, godina
poduzetnistvo)
CILJ: Razvoj stru¢nih kompetencija
2.3.6 Analiza izostanaka ucenika i nacina opravdavanja izostanaka 10 VIL.
CILJ: Preventivno djelovanje
2.3.7 Pracenje razvoja i napredovanja ucenika (pojedinacno, po izvjescu) 70 Nastavna
Sociometrijski upitnici
2.3.8. Sudjelovanje u skolskim projektima, koordinacijama i programima prema 40 Nastavna
kurikulumu, sudjelovanje u povjerenstvu za popis imovine, povjerenstvu za
reviziju Skolske knjiznice
24 Rad s ucenicima s posebnim potrebama (daroviti u¢enici i ucenici s
teSko¢ama u razvoju)
CILJ: Osiguranje primjerenog 0dgojno-obrazovnog tretmana, uvodenje u
novo Skolsko okruzje, podrska u prevladavanju odgojno-obrazovnih
teskoca
2.4.1 Identifikacija ué¢enika s posebnim potrebama 10 Tijekom g
2.4.2 Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh 30 LI
(individualno, grupno)
2.4.3 Izrada izvje$c¢a 5 ILVLVII
2.4.4, Programi i aktivnosti u okviru rada s darovitima na razini $kole i Zupanije 64 Tijekom g
(organizacija aktivnosti za vrijeme zimskih i proljetnih praznika, rad s
identificiranim ucenicima u 4., 5.1 6. r.)
2.5 Razvojni i savjetodavni rad
CILJ: Suradnja i koordinacija odgojno-obrazovnog rada ucitelja,
savjetovanje, pruzanje stru¢ne pomoci i podrske. Poticanje samopostovanja
i 0sobnog razvoja ucenika. Podrska roditeljstvu.
25.1 Savjetodavni rad s uenicima
2511 Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima 10 Nastavna
2512 Upis i rad s novo pridoslim u¢enicima 12 Tijekom g
2513 Vijece ucenika 10 5 sastan.
252 Savjetodavni rad s uéiteljima 20 Tijekom g
2.5.3 Suradnja s ravnateljem 20 Tijekom g
2.5.4 Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: edukator rehabilitator, knjizni¢ar 15 Skolska g
2.5.5 Savjetodavni razgovori s roditeljima djece s posebnim potrebama, 45 Nastavna g
teSko¢ama ponasSanja
Predavanja/pedagoske radionice
Otvoreni sat
2.5.6 Suradnja s okruzenjem (op¢ina, udruge, Zupanija) 22 Skolska g
Suradnja s udrugom Multiple skleroze, DND Bedekov¢ina, GDCK Zabok
2.5.7. Koordinacija pomo¢nika u okviru projekta IN — Integracija i inkluzija 10 Skolska g
2.6 Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika
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CILJ: Koordinacija aktivnosti
Informiranje ucenika
2.6.1 Suradnja s uéiteljima na poslovima PO 5 Nastavna
2.6.2 Predavanja za ucenike (SR) 4 X1
2.6.3 Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 5 IV,V.
2.6.4 Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 10 XI.
2.6.5 Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje 5 Nastavna g
CILJ: Pruzanje pomoc¢i u donosenju odluke o profesionalnoj buduénosti.
2.7 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika
CILJ: Podizanje zdravstvene kulture ucenika i drugih sudionika odg-obr.
procesa. Pomo¢ ucenicima u ostvarivanju soc-zastitnih potreba
2.7.1 Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite - Sudjelovanje u provodenju 20 Nastavna g
zdravstvenog odgoja i obrazovanja (lije¢ni¢ki tim I1I), koordinacija u
projektu Zalogajcek
2.7.2 Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, izvan ucionicke nastave, 14 Tijekom g
sudjelovanje u realizaciji
UKUPNO 911
3. VRIEDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, PROVODENJE
STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJA I PROJEKATA
CILJ: Analizom odgojno-obrazovnih rezultata utvrditi trenutno stanje
odgojno-obrazovnog rada u Skoli, smjernice daljnjeg unapredenja odgojno-
obrazovne djelatnosti i kvalitete rada Skole.
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
3.1.1 Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda 5 Po dogovoru
3.1.2 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista 5 l.
3.13 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, Skolske 10 VI, VII.
godine
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja
3.2.1 Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 5 Tijekom g
3.2.2 Samovrednovanje rada Skole - kvalitativna i kvantitativna analiza 10 1-1V.
ostvarenosti ciljeva Skole
3.2.3. Istrazivanje: Suvremeni oblici rada u realizaciji Eksperimentalnog 65 tijekom g.
programa ,.Skola za Zivot“
3.2.4. Program ,,Uc¢iti kako uciti“ s u¢enicima 3., 5.1 7. razreda 15 2.polug.
UKUPNO 115
4, STRUCNO USAVRSAVANIJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH
DJELATNIKA
4.1 Stru¢no usavrSavanje pedagoga
CILJ: Kontinuirano stru¢no usavrs., cjelozivotno ucenje.
Obogacivanje i prenoSenje znanja.
4.1.1 Izrada godi$njeg plana i programa stru¢nog usavr$avanja 2 IX.
4.1.2 Pracenje znanstvene i stru¢ne literature i periodike 35 Skolska g
4.1.3 7SV voditelja SPP, Zupanijsko povjerenstvo za preventivne aktivnosti/ZSV 35 Skolska g
GOO, povjerenstvo za Smotru projekata
414 Struéno-konzultativni rad sa sustru¢njacima 20 Skolska g
415 7SV GOO-voditeljica, organizacija, sudjelovanje 10 Skolska g
416 Usavriavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih institucija-sudjelovanje 32 Tijekom g
4.1.7 Usavr$avanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje (online): 70 Tijekom g
Loomen — EP ,,Skola za Zivot*
CILJ: Podizanje stru¢ne kompetencije.
418 Objavljivanje ¢lanaka u struénoj periodici i/ili zbornicima radova; online 10 Tijekom g
mediji, drustvene mreze
4.1.9 Struéno usavrsavanje uéitelja
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4.2 Individualna pomo¢ uéiteljima u ostvarivanju planova usavrSavanja 10 Skolska g
CILJ: Kontinuirano stru¢no usavr$avanje, cjelozivotno ucenje.
Obogacivanje i prenosenje znanja. Podizanje stru¢ne
kompetencije
421 Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli i izvan nje (Skolski struéni 15 Nastavna g
aktivi, Tim za kvalitetu, Tim posebni)
4.2.2 Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje 20 Skolska g
4.2.3 Pracenje i pruzanje stru¢ne pomo¢i uciteljima pripravnicima i uéiteljima 30 Tijekom g

pocetnicima (Andreja Rogar, Barbara Mlakar, Jasmin Pristusek...)
UKUPNO 353

5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST
51 Bibliote¢no-informacijska djelatnost

CILJ: Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individ. stru¢no
usavrs., inoviranje novih izvora znanja.
511 Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave strucne i druge literature, novih 2 IX,LVI.
izvora znanja, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stru¢nih
izdanja, poticanje ucenika, uditelja i roditelja na koritenje znanstvene i
struéne literature

5.2 Dokumentacijska djelatnost
521 Skrb o digitalnoj dokumentaciji (foto, web dokumentacija, e-Godisnjak 35 Tijekomg
skole)
5.2.2 Pregled uciteljske e-dokumentacije 25 I, VII.
5.2.3 Vodenje dokumentacije o uéenicima (dosje uéenika) i razgovora s 35 Tijekomg
roditeljima i uc¢enicima
5.2.4 Biljeske o radu pedagoga 10 Tijekom g
UKUPNO 107
6. DNEVNI ODMOR 110
GODISNJE ZADUZENJE 1752
RADNO VRIJEME
e ponedjeljak 11.00 -17.00
e utorak, srijeda, petak 9.00 - 15.00
e Cetvrtak 13.00 — 19.00
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6.3.

VRSTE POSLOVA I SADRZAJI RADA

PRIPREMA ZA OSTVARIVANJE GODISNJEG PLANA I
PROGRAMA RADA SKOLE

1.1. Suradnja u osiguravanju uvjeta za izvodenje odgojno

obrazovnog procesa

1.1.1.  Sudjelovanje u nabavi nastavnih sredstava, pomagala i
strucne literature za ucenike s teSkocama u razvoju i za
ucitelje

1.2. Planiranje i programiranje osobnog rada

1.2.1.  Godisnji plan i program rada

1.2.2.  Mjesecni planovi i programi rada

1.2.3.  Plan i program socijalnopedagoskog rada
1.2.4.  Plan i program stru¢nog usavrsavanja

1.3. Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada
Skole i razvojnog plana $kole

1.3.1.  Utvrdivanje posebnih odgojno- obrazovnih zadaca
(utvrdivanje i planiranje posebnih i dodatnih oblika pomo¢i za
ucenike s teSko¢ama u razvoju obzirom na oblik §kolovanja)

1.4.Sudjelovanje u planiranju i programiranju odgojno
obrazovnog rada

1.4.1.Sudjelovanje u kurikularnom planiranju i programiranju
odgojno-obrazovnog rada

1.4.2.Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada za ucenike s
teSko¢ama u razvoju

1.4.3. Sudjelovanje u mjesecnom integracijsko — korelacijskom
planiranju i programiranju rada

1.4.4. Sudjelovanje u planiranju terenske nastave, izvanuéionicke

God.
broj
sati

110

45

55

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

IX, X

Tijekom sk.

god.

Tijekom sk.
god.

Tijekom sk.
god.

PLAN RADA STRUCNE SURADNICE EDKACIJSKO-
REHABILITACIJSKOG PROFILA:

CILJEVI

Nabava potrebnog
materijala za rad u
Skolskoj godini

Odrediti plan i program
osobnog rada za tekudu
Skolsku godinu, izrada
godisnjeg plana i
programa $kole

Unapredivati planiranje 1
programiranje  odgojno-
obrazovnog rada  sa
svrhom unapredivanja
cjelokupnog rada skole za
tekucu skolsku godinu
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i integrirane nastave

OSTVARIVANJE ODGOJNO OBRAZOVNOG PROCESA;
SUDJELOVANJE U PRIPREMANJU, OSTVARIVANJU I
PRACENJU ODGOJNO OBRAZOVNOG PROCESA 1329
2.1. Rad s uditeljima 70

2.1.1. Suradnja i savjetodavni rad s uciteljima

2.1.2. Suradnja i pomo¢ u identifikaciji teSkoca kod ucenika
2.1.3. Suradnja i pomo¢ u izradi individualiziranih odgojno
obrazovnih programa za ucenike s teSko¢ama u razvoju (redoviti
program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke i
redoviti program uz individualizirane postupke)

2.1.4. Suradnja i savjetodavni rad s pomoc¢nicima u nastavi
2.1.5. Pomo¢ i podrSka u rjeSavanju problema u udenju i
ponasanju ucenika (ucenici koji imaju stanovitih poteskoca, a
nemaju Rjesenje)

2.1.6. Suradnja u pripremanju 1 osmiSljavanju posebnih
didakticko-metodickih oblika rada za ucenike s teSko¢ama u
razvoju

2.1.7. Suradnja i pomo¢ u pradenju i ocjenjivanju ucenika s
teSko¢ama u razvoju

2.1.8. Rad s novopridoslim u¢iteljima

2.1.9. Koordiniranje suradnje ucitelja i roditelja kod uéenika s
tesko¢ama u razvoju

2.1.10. Stru¢no usavrsavanje ucitelja

2.1.11. Suradnja u okviru aktivnosti ,, Trijade*

2.1.12. Podrika u provodenju programa “Skola za Zivot”

2.2. Suradnja i savjetodavni rad s razrednicima 35

2.2.1. Suradnja u analizi odgojne situacije

2.2.2. Pomo¢ i podrska u rjeSavanju problema u ucenju i
ponasanju ucenika

2.2.3. Suradnja u organizaciji i ostvarivanju roditeljskih sastanaka
i individualnih razgovora s roditeljima

2.2.4. Podrska i pomo¢ u ostvarivanju plana rada razrednika

Tijekom sk.

god.

Tijekom sk.

god.

Unapredivati cjelokupnu
odgojno-obrazovnu
djelatnost Skole timskim
radom i
interdisciplinarnim
pristupom sa  svrhom
optimalizacije  odgojno-
obrazovnog procesa i
pruzanjem pomo¢i
uciteljima

Unapredivati cjelokupnu
odgojno-obrazovnu
djelatnost Skole timskim
radom i
interdisciplinarnim
pristupom sa  svrhom
optimalizacije  odgojno-
obrazovnog procesa i
pruzanjem pomo¢i
razrednicima
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2.3. Rad s u¢enicima 704 Tijekom sk. Pomo¢  ucenicima s
god. teSko¢ama u savladavanju
2.3.1 Rad s u€enicima s teSko¢ama- ucenici s RjeSenjima Skolskog gradiva kroz
- obrada te pomo¢ u svladavanju programa individualni rad.
2.3.2. Rad s ucenicima s teSko¢ama — ucenici bez RjeSenja Individualni rad ]
- identifikacija teskoca i obrada te pomo¢ u svladavanju programa ucenicima s potesko¢ama
2.3.3. Rad s ucenicima usporenog kognitivnog razvoja u ponaSanju s ciljem
- pomo¢ uucenjui svladavanju pojedinih dijelova programa rjesavanja eventualnih
- pruzanje pomoc¢i u organizaciji u¢enja (tehnike uspjesnog ucenja) problema — svjesnost svog
-pruzanje pomoc¢i u svladavanju socijalnih vjestina ponasanja.
2.34. Rad s ucenicima sa specificnim teSkocama u ucenju Pomo¢  ulenicima s
(individualizirani pristup u radu) teSkocama pri  odabiru
2.3.5. Rad s uc€enicima s potesko¢ama u ponaSanju i emotivnim adekvatne srednje Skole i
poteskocama (grupni i individualni) informiranje o
2.3.6. Rad s ucenicima na profesionalnom informiranju i zanimanjima.
usmjeravanju — ucenici s teSkocama
2.3.7. Ispitivanje pripremljenosti djece za polazak u prvi razred
2.3.8. Preventivni rad s uéenicima na suzbijanju neprihvatljivih
oblika ponaanja, projekti: "Citam ti pri¢u", ,,Kvalitetna §kola“
2.3.9. Rad s darovitom djecom- radionice s ciljem usvajanja i
unapredivanja socijalnih vjeStina
2.3.10. Aktivnost ,, Trijade*: Suradnja stru¢nih suradnika i ucitelja
2.3.11. Program Skola za zivot*
*PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA S
TESKOCAMA U RAZVOJU 30
- Pripremanje za rad s u€enicima
Priprema za individualni
- Samostalno pripremanje did. materijala za neposredan rad s rad i edukacijsko-
uéenicima 310 rehabilitacijske postupke u
radu s ucenicima s
teSko¢ama
2.4 Rad s roditeljima 35 Tijekom §k. ~ Suradnickim radom s
god. roditeljima  unaprijediti
2.4.1. Suradnja s roditeljima i zajednicko pracenje ucenika s rad ucenika s teSkocama,
teSkoéama u razvoju (dogovaranje strategija svladavanja informirati  roditelje o
predvidenog programa) kontinuiranom radu i
2.4.2. Suradnja s roditeljima na profesionalnom informiranju i napredovanju ucenika
usmjeravanju ucenika s teSko¢ama u razvoju
2.4.3. Rad s roditeljima ucenika s teSko¢ama (ucenici bez
Rjesenja) - savjetodavni rad i upuéivanje drugim struénjacima
2.4.4. Suradnja s roditeljima pri upisu ucenika u prvi razred
2.4.5. Suradnja s roditeljima ucenika koji imaju emocionalnih
poteskoca i teSkoce u ponasanju
2.4.6. Roditeljski sastanci - predavanja za roditelje prema
dogovoru s razrednicima
2.4.7. Otvoreni sat za roditelje
2.5 Rad u stru¢nim organima 25 Tijekom sk. = Suradnja sa  strunim
god. organima ] ciljem
2.5.1. Nazocnost i sudjelovanje u radu Razrednih vijeca sveukupnog  poboljsanja
kvalitete rada
2.5.2. Nazocnost i sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca
2.6 Rad u povjerenstvima 25 Tijekom §k. Suradnja sa clanovima
god. Povjerenstva s ciljem
2.6.1.Sudjelovanje i rad u Povjerenstvu za utvrdivanje unapredivanja  kvalitete
psihofizickog stanja djece (obrada ucenika kod kojih se tijekom rada
Skolske godine pojave odredene poteskoce)
2.6.2. Sudjelovanje i rad u Timu za ucenike s posebnim potrebama
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2.6.3. Sudjelovanje u Timu za kvalitetu

2.7 Suradnja s ravnateljem 35 Tijekom sk. = Unaprijediti odgojno-
god. obrazovni rad

2.7.1. Suradnja na ostvarivanju uvjeta za provodenje, pracenje i

vrednovanje odgojno- obrazovnog procesa

2.8 Suradnja sa stru¢nim suradnicima $kole (pedagoginjom, 35 Tijekom §k.  Unaprijediti odgojno-

knjiZni¢arem) god. obrazovni rad

2.8.1. Suradnja na ostvarivanju uvjeta za provodenje, pracenje i

vrednovanje odgojno- obrazovnog procesa

2.9 Suradnja s drugim ustanovama 10 Tijekom §k. =~ Suradnja s lokalnom
god. zajednicom s  ciljem

2.9.1. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb i drugim ustanovama unapredivanja  kvalitete

socijalne skrbi i zastite rada

2.9.2. Suradnja s ustanovama zdravstvene skrbi i zastite (Skolska

lije¢nica, lijenici primarne zdravstvene zastite, lijeCnici

specijalisti, logopedinja, psiholog...)

2.9.3. Suradnja s Obiteljskim centrom u Krapini

2.9.4. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta

2.9.5. Suradnja s Agencijom za 0odgoj i obrazovanje

2.9.6. Suradnja sa Zupanijskim uredom drzavne uprave

2.9.7. Suradnja s organima lokalne uprave i lokalnom sredinom

2.9.8. Suradnja s Odgojnim domom Bedekov¢ina

2.10 Kulturna i javna djelatnost Skole 10 Tijekom §k. ~ Suradnja $kole s ostalim
god. institucijama

2.10.1 .Suradnja na organizaciji i provodenju nastupa, natjecanja,

natjecaja

2.10.2. Nazocnost i suradnja na prezentiranju rezultata kulturne i

javne djelatnosti Skole

2.11 Rad na zdravstvenoj, socijalnoj i ekoloskoj zastiti u¢enika 5 Tijekom k. =~ Zdravstvena, socijalna
god. zaStita ucenika

2.11.1. Briga o zdravstvenim i socijalnim problemima ucenika s

teSko¢ama

2.11.2. Suradnja u provodenju zdravstvenog odgoja

2.11.3. Suradnja s institucijama u slucaju kriznih situacija

SUDJELOVANJE U VREDNOVANJU ODGOJNO- 35
OBRAZOVNOG PROCESA
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2.12 Analiza i vrednovanje odgojno obrazovnog rada

Tijekom §k. =~ Dobivanje podataka o radu
2.12.1. Sustavno i kontinuirano pracenje napredovanja ucenika s god. i napredovanju ucenika s
teSkoc¢ama kroz hospitacije, uvid u pedagosku dokumentaciju teSkocama
2.12.2.Neposredan uvid u nastavni rad (ucenici s teSko¢ama)
2.12.3. Analiza uspjeha ucenika s teSko¢ama na kraju sk. godine
2.12.4. Analiza identifikacije teSkoca, izrada misljenja o radu
ucenika, izvje§ca o napredovanju na kraju Skolske godine, nalaz
i mi§ljenje za prvostupanjsko tijelo vjestacenja
2.12.5. Izrada izvje$éa o ostvarivanju godiSnjeg plana i programa
rada $kole — programa rada stru¢ne suradnice
2.12.4. Rad na statistici — prikupljanje i obrada podataka (redoviti
program uz individualizirane postupke, redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke)
STRUCNO USAVRSAVANJE 160
3.1. Osobno stru¢no usavrSavanje
3.1.1. Individualno usavr$avanje Tijekom §k. = Osuvremeniti  spoznaje
3.1.2 Kolektivno usavrSavanje u ustanovi god. novim sadrzajima, podiéi
3.1.3.Kolektivno stru¢no usavrSavanje izvan ustanove prema struénu kompetenciju,
Katalogu AZOO-a unaprijediti rad strucne
3.1.4. Rad sa sustruénjacima sluzbe
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 70
4.1. Vodenje i usustavljivanje dokumentacije ucenika s
teSko¢ama (dosjei ucenika, lista ucenika ukljucenih u neki oblik Tijekom §k.  Sustavno voditi evidenciju
terapije-logoterapija, psihoterapija...) god. rada
4.2. Vodenje dokumentacije o osobnom radu
4.3. Arhiviranje dokumentacije
OSTALI POSLOVI 48
5.1. Ostali neplanirani poslovi Osigurati nesmetano
Tijekom k.  provodenje odgojno-
god. obrazovnog procesa,
pruziti pomo¢ ucenicima u
kriznim situacijama
Ukupno sati: 1752

6.4. PLAN RADA KNJIZNICARA:

Plan i program rada iskazuje zadace stru¢nog suradnika knjizni¢ara i djelatnost
Skolske knjiznice koja je sastavni dio odgojno-obrazovnog rada skole.

1. ODGOIJNO-OBRAZOVNI RAD

1.1 Neposredan rad s ucenicima 412
Rad s ucenicima u izvannastavnim aktivnostima (Prva pomo¢, “Citanjem do

zvijezda”)

Rad s ucenicima u INA, programima i projektima propisanim Skol. kurikulumom

Suradnja strucnih suradnika i uciteljica u okviru Akcijskog istrazivanja 3. trijada

Rad s ucenicima u okviru terenske nastave
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Poticanje citanja i navike dolazenja u knjiznicu

Razvijanje kulture koristenja i cuvanja knjizne grade

Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom
Neposredna pedagoska pomo¢ pri izboru grade

Savjetodavni rad i pomo¢ pri obradi zadane teme, referata

Upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima
Osposobljavanje ucenika za samostalno koristenje izvora znanja (enciklopedije,
rjecnici, leksikoni,...)

Poticanje i razvijanje kreativnih aktivnosti

Upoznavanje ucenika s knjiznim poslovanjem

Sluzenje stru¢nom literaturom pri obradi zadane teme u pripremi referata
Priprema i provedba nastavnih sati

1.2 Suradnja s uditeljima, struénim suradnicima i ravnateljem

Suradnja s nastavnicima u nabavi grade

Suradnja sa stru¢nim aktivima

Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u nabavi stru¢ne metodicko-
pedagoske literature i ostale vrste knjizne i ne knjizne grade

Pedagoska pomoc¢ pri izradi i realizaciji nastavnih sadrzaja i slobodnih aktivnosti

2. STRUCNO-KNJIZNICNA I KNJIZNICKO-INFORMACIJSKA DJELATNOST

Izrada godisnjeg plana rada

Organizacija i vodenje rada u knjiznici i Citaonici

Pracenje kretanja korisnika (posudba) i koristenja knjiznice

Vodenje sustavne nabavne politike knjizne, ne knjizne i periodicke grade
Pracenje recenzija, kritika, prikaza novih knjiga i strucnih ¢asopisa
Informiranje nastavnika i uCenika o gradi u skolskoj knjiznici

Knjizni¢no poslovanje - inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija
Revizija i otpis neaktualnih, ostecenih i nevraéenih knjiga.

Metel-win knjizni¢ni program - primjena u svim segmentima knjizni¢nog
poslovanja

Suradnja s drugim Skolskim knjiznicama

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Planiranje kulturnih sadrzaja

Organizacija i provedba kulturnih sadrzaja

Organizacija knjizevnih susreta

Organizacija tematskih izlozbi (prostor stare skole, panoi)
Suradnja s kulturnim institucijama (muzeji, knjiznice)
Suradnja s udrugama (,Angeljeki*, DND Bedekovcina... )
Organiziranje posjeta kulturnim institucijama nastavnika i ucenika
Obiljezavanje znacajnih obljetnica iz nase povijesti i kulture
Svijetski dan prve pomoci

Citaj mi naglas

Valentinovo/Fasnik

Dan Hrvatskog Crvenog kriza - 8. svibnja

4. STRUCNO USAVRSAVANIE

264

88

100
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Sjednice Uciteljskog vijeca

Zupanijsko struéno vijece knjiznicara

Rad u virtualnim ucionicama

Okrugli stol Sekcije za Skolske knjiznice HKD-a

Zupanijsko struéno vijeée Gradanskog odgoja

Strucni skupovi CSSU

Proljetna Skola Skolskih knjizni¢ara

Pracenje i ¢itanje strucne literature

Pracenje promocija knjiga i knjizevnih veceri

Posjet drugim Skolskim knjiznicama i upoznavanje s posebnim oblicima rada u
knjiznicama

Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznice

5. OSTALI POSLOVI 20

UKUPNO 884
RADNO VRIJEME
I. TIEDAN : utorak, Cetvrtak (9-15h)

II. TIEDAN: ponedjeljak, srijeda, petak (9-15h)

6.5. PLAN RADA RACUNOVODE SKOLE:

MJESEC SADRZAJ SATI
I Izrada poreznih kartica 40

Seminar za godisnji obracun 96
Godisnji obracun - financijsko izvjesc¢e za I. - XII. mjesec

Iv. Izrada financijskog izvje$céa za I. - III. mjesec 24

VI. Polugodisnji obra¢un - financijsko izvjesce za I. - VI. mjesec 40

X. Izrada financijskog izvjesStaja za I. — IX. mjesec 24

XI. Godisnji obracun poreza na dohodak 40
XII. Obracun ispravka vrijednosti osnovnih sredstava 32
Dnevni ili mjesecni poslovi tijekom godine 1456

OSTALI ADMINISTRATIVNO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI KROZ GODINU:
obracun i isplata placa,

obracun bolovanja,

izrada i slanje JOPPD obrazaca i ER-1 obrazaca,

kontiranje, knjizenje,

pracenje zakonskih propisa

izdavanje podataka o prosje¢nim pla¢ama djelatnika

izrada raznih statistickih izvjeS¢a

izrada zahtjeva za placanje troskova — mjesecno,

izrada financijskog plana i rebalansa financijskog plana,

YVVVVYVYYVYYVYYVYYVY
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» analiticka evidencija osnovnih sredstava i sitnog inventara,
» izrada M-4 obrazaca,
» vodenje Knjige ulaznih i izlaznih racuna,
» placanje racuna,
» blagajnicki poslovi,
» izrada izvjestaja o fiskalnoj odgovornosti,
» pracenje zakonskih propisa,
> ostali poslovi u skladu s Pravilnikom o sistematizaciji poslova i radnih zadataka.
UKUPNO SATI 1752
6.6. PLAN RADA TAINICE -
MJESEC SADRZA) SATI
IX. Organizacija poCetka rada skolske kuhinje
Suradnja s dobavljacima
Izrada ugovora o radu, prijave i odjave radnika na HZMO i HZZO
Izrada popisa uc“:enilv<a koji imaju pravo na prijevoz.
Sazivanje sjednica SO, VR i VU
Organizacija uredenja objekata i vanjskih povrsina
Izrada godisnjeg plana rada tajnika
Vodenje mati¢ne knjige ucenika i registra uz mati¢nu knjigu
Izrada rjesenja o zaduzenju ucitelja
Prebacivanje ucenika u e-Matici 174
Prikupljanje podataka o ucenicima uklju¢enim u projekt Zalogajcek 3
Skolska shema
GDPR
X., XI., Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta RH
XII. Rad na pripremi i donosenju potrebnih opéih akata skole
Statisticki izvjestaj 320
II., III., Tekudi poslovi iz radnih odnosa
IV. Poslovi na izradi opcih akata Skole 350
Utvrdivanje prijedloga koristenja godisnjih odmora u 2019. godini
V., VI. - izrada rjesenja o godiSnjem odmoru
Rad i suradnja s uciteljima kod podjele svjedodzbi (klasifikacija,
urudzbiranje)
Pomo¢ uciteljima kod ispisivanja svjedodzbi iz e-Matice
Organizacija dopunskog rada 248
Pomoc¢ ucenicima 8. razreda kog prijavljivanja srednjih skola
Izrada GodiSnjeg plana za tekucu Skolsku godinu (daktilografski
VII., poslovi).
VIII. Sudjelovanje u izradi IzvjeS¢a za kraj Skolske godine.
Izrada programa i organizacija za pocCetak nove Skolske godine. 160
TIJEKOM Osim gore navedenih poslova, planiranih za odredeno razdoblje svaki
GODINE mjesec odnosno svakodnevno se obavljaju slijedeci poslovi:
- rad sa strankama (zaposlenici, roditelji, ucenici)
- dostava podataka MzO, AZOO
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- suradnja s Uredom drzavne uprave i Zupanijom KZ

- suradnja s ogc’inom Bedekovcina

- suradnja sa Skolskim odborom i Vije¢em roditelja

- narudzba i nabava pedagoske dokumentacije i sitnog inventara
- raspisivanje i objava natjecaja

- prikupljanje molbi

- obavjescivanje kandidata po natjecaju

- izrada odluka i rjesenja o zasnivanju i prestanku radnog odnosa
- vodenje osobnika radnika i mati¢ne knjige

- izdavanje uvjerenja o pohadanju nastave

- izdavanje duplikata svjedodzbi, i prijepisa ocjena u suradnji s
razrednicima

- organizacija i kontrola rada tehnicke sluzbe, te kontrola realizacije
planiranih radnih zadataka tehni¢ke sluzbe

- zapremanje i otpremanje poste

- vodenje evidencija (UZ, registar, interna dostavna knjiga )

- izrada dopisa i pojedinacnih akata

- prijepis i umnozavanje svih rjeSenja, odluka, koje Skola izdaje i
donosi

- vodenje i sredivanje pedagoske dokumentacije

- izdavanje putnih naloga za sluzbena putovanja

- izrada rjesSenja o placenom i neplacenom dopustu, te rjeSenja o
strué¢nim zamjenama

- ostali poslovi prema zakonskim normama

- pomoc¢ pripravnicima pri spremanju strucnog ispita (zakoni)

- evidencija osiguranja ucenika i zahtjeva za odstetu

- vodenje evidencije o radnicima i radnom vremenu radnika

- vodenje Registra zaposlenih u javhom sektoru

- objave u Elektronicki oglasnik javne nabave

-stru¢no usavrsSavanje

- izrada izvjestaja o fiskalnoj odgovornosti

- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja 500
UKUPNO 1752
6.7. PLAN RADA DOMARA -
MJESEC SADRZAJ SATI
TIJEKOM Odrzavanje sustava zagrijavanja objekata u MS i PS; ocitavanje 400
GODINE potrosSaca, kontrola utroSka energenata i racionalizacija istih...
Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, stolica, 538
ormara, izmjena brava, izrada kljuceva...
Popravak podova, lijepljenje plocica, popravak zbuke, sanacija 190
oStecenja, kreCenje, nadzor i sitni popravci krovista
Odrzavanje elektroinstalacija, izmjena prekidaca, uticnica... 30
Dostava namirnica za Skolsku kuhinju, 20
nabava i dostava materijala za odrzavanije...
Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih 192
instalacija kao: mijesSalica za vodu, vodokotli¢a, umivaonika, skoljki i
dasaka po sanitarnim ¢vorovima...
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Briga o odrzavanju sustava dojave i uzbunjivanja, vatrogasnih 5
aparata, gromobrana, hidranata, zamjena dijelova, atesti aparata s
povecanom opasnoscu...
Obrezivanje Zivice, koSnja trave, CiS¢enje snijega, bojanje ograde... 10
Odrzavanje i rukovanje sustavom za evakuaciju... 10
Popravak nastavnih sredstava te rekvizita u ucionicama i na 250
sportskim igralistima, te odrzavanje aparata za nastavu...
Izrada novog inventara, montaza, demontaza... 10
Popravak i odrZzavanje alata i sredstava za ciScenje... 10
Dezurstvo... 40
Ostalo (fotokopiranje i uvezivanije)... 23
UKUPNO 1752
6.8. PLAN RADA KUHARSKOG OSOBLJA
MJESEC SADRZA)J SATI
TIJEKOM Poslovi na sastavljanju i azuriranju dnevnih, tjednih i mjesecnih 30
GODINE jelovnika...
Narudzba namirnica, te primanje i evidentiranje namirnica 15
Vodenje evidencije dnevnog utroska namirnica 80
Vodenje evidencije prema sustavu HACCP-a 30
Vodenje brige o broju i potrebama korisnika usluga skolske 24
kuhinje, te o primjeni postulata zdrave prehrane
Pripremanje i podjela dnevnog obroka i meduobroka 1034
Pripremanje domjenaka (rucak ili vecCera) u posebnim prigodama 15
Pranje suda, stolnjaka, kuhinjskih krpa, radne odjece, peglanje 170
Ci&cenje i dezinfekcija kolske kuhinje, blagovaonica, namjestaja, 330
podova, garderobe i sanitarnog ¢vora
UKUPNO 1752
6.9. PLAN RADA SPREMACA/ICA
MJESEC SADRZA)J] SATI
TIJEKOM Cidéenje ucionica, hodnika, ostalih prostora, namjestaja, vrata, 300
GODINE prozora, zidova, pranje zavjesa...
Ci$éenje hodnika i poda u holu $kole 150
SSD, pranje i dezinfekcija sanitarnih ¢vorova 800
Cigcenje i kultiviranje okolisa $kole 300
Poslovi dostave 178
UKUPNO . . 1752
6.10. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA
6.10.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA
MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
IX. Izvjestaj o radu u prethodnoj sk. godini predsjednik SO,
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Financijsko poslovanje Skole od 1. do 6. mjeseca ravnatelj
Analiza rada prema Poslovniku

razmatranje i donosenje Skolskog kurikuluma i

Godisnjeg plana i programa rada sSkole

Donosenje izmjena i dopuna godisnjeg

proracuna skole

Donosenje suglasnosti za pokretanje javne

nabave opreme i radova

X. Prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog Vijece roditelja,
odnosa Uciteljsko vijece,
Organizacija rada Skolske Sportske dvorane i Zaposlenicko vijece

uredenje sportskih terena mati¢ne skole - tekude
informiranje
DonosSenje i azuriranje Skolskih akata

XI. Proracun $kole predsjednik SO,
Ostala problematika ravnatelj

XII. Analiza rada prema Poslovniku predsjednik éO,
Razmatranje izvjeséa o rezultatima odgojno- ravnatelj

obrazovnog rada u 1. obrazovnom razdoblju
Financijski plan i plan nabave

I. Prethodne suglasnosti u vezi zasnivanja radnog
odnosa
II. Utvrdivanje zavrsnog racuna predsjednik SO,
Suradnja sa svim subjektima vezanim za odgoj i ravnatelj
obrazovanje
Ostala problematika
III. Donosenja prijedloga plana i programa akcija
uredenja i zastite okolisa skole
IV. Ostala problematika
V. Analiza ostvarenja plana i programa rada predsjednik SO,
Podnosenje izvjesc¢a o periodicnom obracunu ravnatelj
VI. Ostala problematika
VII. Razmatranje izvjes¢a o ostvarenim rezultatima predsjednik SO,
odgojno-obrazovnog rada Skole ravnatelj,
Polugodisnje izvjeSée o financijskom poslovanju  racunovotkinja,
Razmatranje izvjesca ravnatelja o svom radu tajnica,
Rasprava o potrebama za kadrove ¢lanovi SO
Ostala problematika
VIII. Rasprava o raspisanim natjecCajima i donosenje predsjednik SO,

odluka o zasnivanju i prestanku radnog odnosa ravnatelj,
Prijedlozi za izradu Godisnjeg plana i programa ¢lanovi SO
rada
Plan investicija
Prihvacanje izvjesc¢a po zavrsSetku 2018./2019.
Skolske godine

tijekom  Odlucuje i:

godine
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- 0 zalbama ucenika, roditelja ili skrbnika ucenika

- 0 pojedinacnim pravima zaposlenika u drugom stupnju, ako zakonom
ili drugim propisom nije propisano da Skolski odbor odlucuje u prvom

stupnju
- 0 pitanjima predvidenim op¢im aktima skole

Osim toga, Skolski odbor predlaZe i razmatra:

- predstavke i prijedloge gradana o pitanjima od interesa za rad skole

- rezultate odgojno-obrazovnog rada skole

- predlaze mjere u cilju ostvarivanja zacrtane politike Skole

- daje osnovne smjernice za rad i poslovanje skole

6.10.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

MJESEC POSLOVI I ZADACI IZVRSITELIJI

X. - XI. Konstituiranje Vijeca roditelja, ravnatelj,
Izbor predsjednika/ce i dopredsjednika/-ce roditelji -
Prijedlog rada Vijeca roditelja predstavnici
IzvjeSce o radu za 2018./19. RO u Vijecéu
Razmatranje Skolskog kurikuluma i GodiSnjeg plana  roditelja
i programa rada Skole za 2019./2020. sk .god.
Organizacija odgojno-obrazovnog rada u
2019./2020. sk. god.
Prehrana, prijevoz i osiguranje ucenika

XII. - II.  Ostvarivanje Godisnjeg plana i programa rada ravnatelj,
PoboljSsanje materijalnih uvjeta rada skole i predsjednik/ca
materijalna pomoc¢ skoli; radionica Vijecéa roditelja
Vaznost kretanja i bavljenja sportom; predav.
Prava i obveze ucenika i njihovih roditelja
Pomo¢ u rjeSavanju aktualnih problema

IV. - VI. Nova uloga stare skole u Brestovcu Oreh. ravnatelj,
Analiza ostvarenja Godisnjeg plana i programa rada  predsjednik/ca
Skole i Skolskog kurikuluma Vijeca
Analiza rezultata koje je Skola postigla tijekom roditelja,
Skolske godine, kao i problema s kojima se ucitelji i
suocCavala roditelji
Prijedlozi za novi Godisnji plan i program rada
Pedagoske mjere

6.10.3. CLANOVI VIJECA RODITELJA
RB RAZRED PREDSTAVNIK/CA RODITELJA
1. 1l.a
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2.a
3.a
3.b
4.a
5.a
5.b
6.a
6.b
7.a
7.b
8.a
8.b
14, 1.b/4.b
15. 2.b/3.c
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6.10.4. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

MJESEC POSLOVI I ZADACI IZVRSITELJI

IX Izbor predstavnika razrednoga odjela i pedagoginja
njegova zamjenika
X e Formiranje Vijeéa ucenika pedagoginja,
e Glasovanje o izboru predsjednika i Predsjednik/ca Vijeca
dopredsjednika Vijeca ucenika
e Prijedlozi i dogovor oko nacina rada i tema
Vijeca ucenika
e Upoznavanje ucenika s pravima i
obvezama
e Pravilnik o kuénome redu
e Pravilnik o nacinima, postupcima i
elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj skoli
e Pravilnik o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera
e Plan rada Vije¢a ucenika

XI e Izrada skolskih pravila
e Prava i obveze djeteta-radionica
*Mi poznajemo i Zivimo svoja prava*
e Dogovor oko provedbe
*Mjeseca borbe protiv bolesti ovisnosti*
XII ¢ Humanitarne aktivnosti u skoli
e Osvrt na postignuti uspjeh i stanje u
razrednom odjelu na kraju 1. polugodista
e Prijedlozi za unapredenje rada u 2.
polugodistu
Dogovor oko organizacije maskara u skoli
Slobodno vrijeme
Natjecanja u skoli
Skolski list, moguénosti izrade
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e Izrada plakata o slobodnom vremenu
ucenika svakoga razrednoga odjela
III e Promicanje drustveno odgovornog
ponasanja u Skoli
e Razmatranje odnosa medu ucenicima - Sto
ucenici mogu uciniti da se poboljsa
suradljivost i prijateljstvo u razredu
v e Medusobni odnosi ucenika i ucitelja
o Disciplina u skoli, izostajanje s nastave,
postivanje skolskih pravila, prijedlozi za
poboljsanja
e Aktualna problematika u skoli - ¢ime smo
nezadovoljni i Sto moZzemo
promijeniti, prijedlozi za poboljsanje
stanja
Y e Razmatranje odnosa medu ucenicima -
Sto je poduzeto da se poboljsa suradnja i
prijateljstvo medu ucenicima
e Dogovor oko obiljezavanja
zavrSetka skolske godine
e Prijedlozi za unapredenje rada u novoj
Skolskoj godini
6.10.5. CLANOVI VIJECA UCENIKA
RAZRED PREDSJEDNIK/CA ZAMIJENIK/CA
1. l.a
2. 2.a
3. 3.a
4. 3.b
5. 4.a
6. 1.b/4.b
7. 2.b/3.b
8. 5.a
9. 5.b
10. 6.a
11. 6.b
12. 7.a
13. 7.b
14. 8.a
15. 8.b
6.11. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA
MJESEC POSLOVI I ZADACI IZVRSITELJI
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rujan Organizacija rada u novoj skolskoj godini
Zaduzenja ucitelja u novoj skolskoj godini
Plan rada Uciteljskog vijeca
listopad Usvajanje planova strunog usavrsavanja
Skolski kurikulum
Godisnji plan i program rada skole
Vizija nase skole i razvojni plan rada skole
(kratkoroc¢ni, dugorocni)
studeni Izvjesce o radu u prethodnoj sk. godini
Ucenici s tesko¢ama
prosinac Teams
Skola u zajednici
sijeCanj Izrada plakata
Poucavanje darovitih ucenika u suvremenoj
nastavi
veljaéa Skola u susretu s novim izazovima
ozujak Emocionalna inteligencija u poslu (suradnja
i timovi)
travanj Tema po izboru
svibanj Vrednovanje
lipanj Strucna ekskurzija po prijedlogu ravnatelja i
odluci UV-a
kolovoz Vrednovanje rada na kraju godine
Zaduzenja za iducu godinu
Organizacija nastave u novoj Skolskoj godini
TIJEKOM ¢ Analiza rada i aktivnosti u skoli i oko nje
CIJELE u prethodnom razdoblju
GODINE « Aktivnosti u skoli i okruzenju u
sljedec¢em razdoblju
6.12. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA
MJESEC POSLOVI | ZADACI
Listopad Osobine i sposobnosti ucenika 5.
razreda
Sijecanj Utvrdivanje uspjeha i vladanja na
kraju obrazovnog razdoblja za
redove programe i posebne
programe
Lipanj Utvrdivanje uspjeha i vladanja na

kraju nastavne godine za redovne
programe i posebne programe

Ravnatelj

Pedagoginja
Pedagoginja
Ravnatelj

Tim za kvalitetu

Pedagoginja
Strucna suradnica
socijalna pedagoginja

Ravnatelj
Marjeta burdek
Pedagoginja

Ravnatelj,
Vanjski suradnik
Pedagoginja

Vanjski suradnik
Clanovi UV-a
Ravnatelj

Ravnatelj

Pedagoginja
Ravnatelj

IZVRSITELJI

Razrednice 4. r. u
2018./20109.
Razrednice 5. razreda
Strucne suradnice
Razrednik/ce
Predmetni ucitelji/ce
Strucne suradnice
Ravnatelj
Razrednik/ce
Predmetni ucitelji/ce
Strucne suradnice
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Realizacija NPP-a Ravnatelj
Prema potrebi Problematika u domeni razrednog Tajnica, ravnatelj
vije¢a - prema potrebi Razrednici

Strucne suradnice

6.13. PLAN RADA UCITELJA I RAZREDNIKA
UCITELJICE, UCITELJI

Planovi rada ucitelja sastavni su dio ovog plana, a pohranjeni su u pedagoskoj dokumentaciji koja
se tijekom Skolske godine nalazi u skolskoj zbornici.
Mjesecni operativni planovi pohranjuju se kod pedagoginje u e-obliku u mapi.

RAZREDNICE, RAZREDNICI

Planovi rada razrednika isto su sastavni dio ovog dokumenta. Nalaze se u pedagoskoj
dokumentaciji Skole koja se tijekom godine nalazi kod stru¢ne suradnice pedagoginje, a nalaze se
i u e-dnevnicima razreda.

Nositelji aktivnosti su:

e razredna nastava:

e predmetna nastava:

1. rad razrednika s u¢enicima

Tijekom Skolske godine: odrzavanje sata razrednika prema planu i programu rada koji je
sastavni dio pedagoske dokumentacije Skole; izrada godi$njeg plana rada SR

2. rad razrednika u razrednom vijeéu

Suradnja s uciteljima s ciljem upoznavanja problematike RO u svezi s disciplinom i uspjehom;
nazoc¢nost sjednicama RV-3; sazivanje RV-a zbog odredene problematike

3. rad s roditeljima uc¢enika

Odrzavanje individualnih razgovora (prema terminu otvorenog sata); organizacija i izvodenje
RS-a; prema potrebi ostali oblici suradnje (odlazak u dom); sudjelovanje na skupnom RS

4. administrativni poslovi

Vodenje razredne pedagoske dokumentacije; uéenicke knjizice; e-matica; zapisnici; planovi
rada; izvjesca...

7. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA I OSPOSOBLJAVANJA
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7.1.

PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Individualno stru¢no usavrSavanje planira se u obrascima koji su sastavni dio pedagoske dokumentacije
skole. Sastavnice su:

osobno stru¢no usavr$avanje (do 70 sati)
usavrsavanje u $koli (ukljucuje sjednice UV-a i rad strucnih aktiva u $koli: razredne nastave,
predmetne nastave, razrednika te edukacije u okviru eksperimentalnog programa “Skola za Zivot” i
sudjelovanje u sastancima Tima za kvalitetu)
usavrSavanje izvan $kole (ukljucuje aktivnosti Zupanijskih stru¢nih vije¢a, edukacije u organizaciji
AZOO i MZO te online usavrsavanje).
Planovi se ¢uvaju u individualnim dosjeima djelatnika i nalaze se kod skolske pedagoginje. Na kraju
Skolske godine evaluiraju se i pohranjuju u mape.
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7.2.

INDIVI-
DUALNO

IME | PREZIME

70
70
70
60
70
70
70
70
70
55
130
70
70
60
80
70
70
50
70
35
70
70
70
22
22
70
22
70
30
70

KOLEKTIVNO
(SKOLA)

34
34
44
46
40
44
44
44
28
40
40
48
54
46
76
48
48
54
40
38
44
48
48
36
36
44
36
54
47
58

KOLEKTIVNO
(IZVAN SK.)

19
23
23
15
19
19
19
19
22
12
30
23
18
12
20
12
12
6
18
25
51
31
31
16
16
18
16
91
23
32

UKUPNO

123
137
137
106
129
133
133
133
120
107
200
141
142
118
176
130
130
110
128
98
165
149
149
74
74
132
74
215
100
160

PLAN I PROGRAM RADA AKTIVA RAZREDNE NASTAVE
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Voditeljica:
VRIJEME .
REALIZACIJE SADRZAJ RADA NOSITELJI AKTIVNOSTI
1. polugodiste e Plan i program rada Aktiva u Voditeljica Aktiva,
2019./2020.8k.god. ucitelji(ce) razredne nastave
e Skola za zivot,
e Istrazivacko ucenje
2. polugodiSte e  Predavanje po izboru stru¢ne suradnice Voditeljica SA,
edukacijsko-rehabilitacijskog profila stru¢na suradnica edukacijsko-
e Loomen, realizacija planiranih aktivnosti  rehabilitacijskog profila,
uciteljice razredne nastave
7.3. PLAN I PROGRAM RADA AKTIVA PREDMETNE NASTAVE
Voditeljica:
VRIJEME .
REALIZACIJE SADRZAJ RADA NOSITELJI AKTIVNOSTI
LISTOPAD e DonoSenje Plana i programa rada svi
e Istrazivacko ucenje
2. polugodiste e Medupredmetne teme (MPT) u Voditeljica, pedagoginja,
predmetnoj nastavi svi

Upravljanje razredom
Analiza rada i prijedlozi za idu¢u godinu

7.4. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA RAZREDNIKA

Voditeljice:
VRIJEME Y
REALIZACIJE SADRZAJ NOSITELJ AKTIVNOSTI
1. polugodiste e Elementi za izradu SPP Voditeljice SA razrednika i
e Razredna dokumentacija u e-Dnevniku ¢lanovi i stru¢ne suradnice
(novo) Administratorica e-Dnevnika

e MPT i sat razrednika
2. polugodiste e OneNote biljeznica kao nacin Pedagoginja

organizacije podataka razrednika
e Qdgojno djelovanje razrednika

8. OSTALE AKTIVNOSTI
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8.1.1. UCENICI INTEGRIRANI U REDOVNU NASTAVU

PRIMJEREN OBLIK SKOLOVANJA

RAZRED Redoviti program uz Redoviti program uz Redoviti program uz
individualizirane postupke prilagodbu sadrzaja individualizirane
i pomocnika u nastavi i individualizirane postupke postupke

1A
1B
2.A
2.B
3.A
3.B
3.C

4.A

4.B
5A
5.B

6.A

6.B
7.A
7.B

8.A

8.B
1 17 8
26

8.1.1.1. Pregled po razrednim odjelima

RAZRED PRIMJEREN OBLIK SKOLOVANJA
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Redoviti program uz Redoviti program uz Redoviti program
individualizirane postupke i  prilagodbu sadrzaja uz
pomocnika u nastavi i individualizirane postupke individualizirane
postupke
1.A
1.B
2.A
2.B 1
3.A 1 1
3.B
3.C 1
4.A 1 2
4.B
5.A 1
5.B 1
6.A 3
6.B 2 2
7.A 2 1
7.B 2
8.A 2 1
8.B 1 1
> 1 17 8
26
8.1.2. UCENICI U (POLU)DNEVNOM BORAVKU
BROJ UCENIKA U POLUDNEVNOM BORAVKU
RAZRED odgajatel;ji
1.A
1.B
2.A
2.B
2.C
3.A
3B
4.A
4.B
5.A
5.B
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6.A

6.B

7.A
7.B
8.A
8.B

2 10

8.1.2.1. Pregled po razrednim odjelima

RAZRED BROJ DJECE U POLUDNEVNOM BORAVKU
odgajatelji

1.A
1B
2.A 2
2.B
2.C
3.A
3.B 3
4.A 1
4.B
5.A
5.B
6.A
6.B
7.A
7.B
8.A
8.B
UKUPNO 6 6
12

P P NDN

8.2. ZDRAVSTVENO-SOCIJALNA ZASTITA

8.2.1. EVAKUACIJA I SPASAVANIE U SLUCAJU UGROZE

U slucaju ugrozavanja zivota i imovine primjenjuju se postupci i mjere brzog, u¢inkovitog i, u odnosu na
nastali opasni dogadaj, primjereni nacin evakuacije i spaSavanja ugrozenih osoba i materijalnih dobara
utvrden u okviru $kolskog Plana evakuacije i spaSavanja.
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Opasni dogadaji koji mogu nastupiti, te ugroziti u $koli i neposrednoj blizini zateCene osobe i imovinu su
razli¢iti po nastanku, trajanju, intenzitetu i posljedicama.

Pretpostavlja se mogucnost nastanka jednog od slijede¢ih dogadaja:

- poZara,

- eksplozije,

- potresa,

- teroristickog €ina i

- ostalih $tetnih i iznenadnih dogadaja u gradevini ili okolici gradevine.

U cilju provodenja preventivnih mjera i stvaranja realnih uvjeta za ucinkovito provodenje operativno-
taktickih aktivnosti evakuacije i spaSavanja ovim
Planom ureduju se osobito slijede¢a podrucja:
e obveze svih djelatnika Skole u provodenju mjera i aktivnosti evakuacije i spasavanja,
obveze djelatnika Skole s posebnim zaduzenjima i ovlastima,
nacin otkrivanja opasnosti,
nacin obavjestavanja i davanja znakova uzbune o izvanrednom dogadaju,
osvjetljenje, oznaCavanje i odrzavanje putova i izlaza za evakuaciju,
evakuacijske zone, putovi, te propusnost putova i izlaza za evakuaciju,
mjesta okupljanja nakon provedene evakuacije,
oprema za pruzanje prve pomoci i spasavanje,
rokovi za azuriranje Plana evakuacije i spaSavanja.

8.2.2. PROGRAM SPECIFICNIH PREVENTIVNIH MJERA
zdravstvene zastite za djecu i mladez Skolske dobi

Vrijeme: prema planu Zavoda ZJZ i lije¢nickog tima III ( )
Nositelji: Skolska lijecnica, medicinska sestra, pedagoginja, razrednici, ravnatelj

Razred Aktivnost
CIJEPLJENJE | DOCJEPLJIVANIJE
e 1.razred *ospice, zausnjaci, rubeola + IPV
e 6.razred * hepatitis B (3 doze)
e 8.razred * Ana-Di-Te + IPV (difterija, tetanus, djecja paraliza)

SISTEMATSKI | OSTALI PREGLEDI

e Mala skola *prije upisa u l.razred
e 5.razred *sistematski pregled
e 8.razred *sistematski pregled i profesionalna orijentacija

NAMIJENSKI PREGLEDI

e Predmetna nastava *pregled za sportska natjecanja
e 3.razred *obuka neplivaca
e 4.razred *Skola u prirodi
PROBIRI
e 3.razred
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*ispitivanje ostrine vida i vida na boje, pradenje rasta i

e 6.razred razvoja
*odredivanje tjelesne visine i pregled kraljeZnice
SAVJETOVALISNI RAD *rad u komisijama s nastavnicima i stru¢nim suradnicima

*rad s roditeljima
*aktivna skrb o djeci s kroni¢nim poremecajima zdravlja,
rizicima po zdravlje te potesko¢ama u uéenju
ZDRAVSTVENI ODGO!J |
PROMICANIJE ZDRAVLIA

e 1. razred *pravilno pranje zubi po modelu
e 3.razred *skrivene kalorije (piramida prehrane)
e 5.razred *promjene vezane uz pubertet i higijena
e 6.razred *Zubna putovnica
ZASTITA | PROMICANJE ZDRAVOG e Higijenska sanitarna kontrola $kola
OKOLISA e Nadzor nad $kolskom kuhinjom i prehranom uenika

Program izraden u Zavodu sastavni je dio GPiPRS.
8.2.3. AKCIJE U SKOLI

Nositelji: ravnatelj, razrednici, Podmladak Crvenog kriza, stru¢ne suradnice, opcina
Bedekovcina, CZSS Zabok, OD Bedekovcina, PU Krapinsko zagorska, KZZ

AKTIVNOST/AKCIJA VRIJEME
Solidarnost na djelu listopad
Igracka jedna prijatelja vrijedna studeni
Adventski vijencici prosinac
Tajni prijatelj za ucenike i ucitelje
Humanitarni fasnik veljaca
Uskrsne pisanice ozujak
CvIajanka prema planu
Besplatna prehrana za socijalno ugrozene ucenike rujan-lipanj
Skrb za djecu sa zdravstvenim tegobama Tijekom godine
Skrb za emocionalnu stabilnost djeteta iz necjelovitih ili Tijekom godine
depriviranih obitelji
Skrb o djeci zrtvama nasilja ili nasilnicima (medu Tijekom godine
ucenicima ili u obitelji)
Skrb za Cist okolis i zdrave uvjete zivota i rada Tijekom godine

8.2.4. AKTIVNOSTI RAZREDNIKA

Vrijeme: tijekom godine
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Nositelji: razrednici, stru¢na suradnica, ravnatelj

AKTIVNOSTI

Razvijanje radnih, kulturnih, higijenskih, ekoloskih navika

Redovita i potpuna prehrana za sve ucenike u skoli

Rekreativni poludnevni i cjelodnevni izleti usmjereni na stvaranje navike
kretanja

Briga za socijalno ugrozene ucenike

Skrb za ucenike s posebnim potrebama

Uredenje okolisa sSkole i skrb za Skolske zelene povrsSine

Znacaj aktivne tjelovjezbe i realizacija programa zdravstvenog odgoja
Proslave rodendana u razredu

8.2.5. PREHRANA UCENIKA

Prehrana ucenika je organizirana u obnovljenoj skolskoj kuhinji, sukladno
zahtjevima HACCP-a, koja svakodnevno u obje smjene priprema topli obrok koji ¢e i
dalje uskladivati sa zahtjevima zdrave i kvalitetne prehrane.

Hrana se servira po principu menze i ucenici mogu na kvalitetan nacin blagovati u
obnovljenoj sSkolskoj blagovaonici koja se nalazi neposredno uz Skolsku kuhinju.

Zaposlene su 3 osobe koje skrbe o poslovima pripreme, serviranja, nabave hrane i
¢iSéenja prostora.
Jelovnik se izraduje mjesecno i predstavlja kombinaciju mlije¢nog i toplog obroka.

Prehrana u skolskoj kuhinji za 33 ucenika iz obitelji u riziku od siromastva
financira se sredstvima EU Fonda europske pomodi za najpotrebitije (FEAD), a
projekt provodi Ministarstvo za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku,
odnosno Krapinsko-zagorska Zupanija, a operativno ga provodi Zagorska razvojna
agencija (ZARA) pod nazivom Zalogajcek 4.

Prehranu za dio ucenika pomognemo sudjelovanjem u sabirnoj akciji ,Solidarnost na
djelu™.

Cijena kuhinje je 4,50 kn po danu.

Od 2011./2012. skolske godine uveden je i dodatni meduobrok za ucenike koji zbog
potrebe izborne nastave borave u skoli u obje smjene.

U Skoli se od 15. listopada provodi i viSegodiSnji program Agencije za placanje u
poljoprivredi Shema skolskog voca za sve ucenike Skole, te EU Program mlijeka
u Skolama kojim ucenicima dodatno omogucujemo konzumaciju voca i povréa,
odnosno mlijeka i mlije¢nih proizvoda.

Od ove skolske godine uvode se i jednokratne aktivnosti promicanja zdrave
prehrane za ucenike 1. razreda i to:
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e konzumacijom riba i ribljih proizvoda u projektu , Danas jedemo ribu"
(Operativni program za pomorstvo i ribarstvo),

e konzumacijom meda u projektu ,Skolski medni dan" koji ¢e se provesti 9.
prosinca 2019.

Prosjecno se u mati¢noj skoli i podrucnoj skoli hrani 100% ucenika.

8.2.5.1. Mjesecni jelovnik - rujan 2019. - lipanj 2020.

tjedan
1. tjedan
PONEDJELJAK
UTORAK
SRIJEDA
CETVRTAK
PETAK

2. tjedan
PONEDJELJAK
UTORAK
SRIJEDA
CETVRTAK
PETAK

3. tjedan
PONEDJELJAK
UTORAK
SRIJEDA
CETVRTAK
PETAK

4. tjedan
PONEDJELJAK
UTORAK
SRIJEDA
CETVRTAK
PETAK

5. tjedan
PONEDJELJAK
UTORAK
SRIJEDA
CETVRTAK
PETAK

menu meduobrok

Sendvi¢ (Cajna, pecivo), ¢aj ili sok
Tjestenina s mljevenim mesom
Pohana piletina, riza, salata

Pizza, sok

Griss, croissant

Sendvic (Poliko, pecivo), ¢aj ili sok Namaz (Linolada)

Povrée na maslacu, kobasice Sendvic
Hamburger, sok Jogurt

Gulas, voce Hrenovke sa senfom
Cokoladne loptice, ruzice sa sirom Palacinke

Sendvi¢ (Sunkarica, pecivo), ¢aj ili sok
Pizza, sok

Tjestenina s mljevenim mesom, salata
Pohana piletina, riza, salata

Riba, tartar

Hot-dog, sok

Klipi¢ sa Sunkom i sirom, puding
Pecena piletina, mlinci, salata
Varivo, voce

Griss, croissant

Namaz (Linolada)
Sendvic

Jogurt

Hrenovke sa senfom
Riba s tartar umakom

Sendvic (Pariska, sir, pecivo), ¢aj ili sok
Hamburger, sok

Rizoto, salata

Gulas, voce

Palacinke, kakao
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8.3. PRIJEVOZ UCENIKA

Ucenici se prevoze skolskim autobusima koji prometuju na slijedec¢im relacijama:

R:r‘:)';' RELACIJE
1. GRABE BRESTOVEC OREHOVICKI
2. MESTROVICI OREHOVICA
3.  TENSEKI-ZADRAVEC OREHOVICA
4.  OREHOVICA BRESTOVEC OREHOVICKI
5. KEBEL BRESTOVEC OREHOVICKI
6. VOINIC BREG BRESTOVEC OREHOVICKI
8.3.1. RED VOZNJE SKOLSKOG AUTOBUSA

Skolski autobus ¢e prevoziti u¢enike nase Skole prema sljede¢em rasporedu:

PN ujutro: ucenici od 5. do 8. r. su na nastavi ujutro, a ucenici od 1. do 4. r. popodne
RN ujutro: ucenici od 1. do 4. r su na nastavi ujutro, a uc€enici od 5. do 8. r. popodne

RELACIJA
Kebel - Brestovec

Grabe - Brestovec

Vojnic¢ - Brestovec

Orehovica - Brestovec

Mestroviéi - Orehovica

Tenseki - Orehovica

Napomena:

DOVOZ U SKOLU
PN ujutro - 6.25; 12.35
RN ujutro - 6.25; 10.55; 12.35

PN ujutro - 6.30; 12.30
RN ujutro - 6.30; 11.00; 12.30

PN ujutro - 7.00; 12.55
RN ujutro - 7.00, 11.30; 12.55

PN ujutro - 7.00; 12.45
RN ujutro - 7.00; 11.30; 12.45

PN ujutro - 6.50; 12.45
RN ujutro - 6.50; 11.30; 12.45

PN ujutro - 6.55; 12.40
RN ujutro - 6.55; 11.35, 12.40

ODVOZ 1Z SKOLE
PN ujutro - 13.20; 15.35; 18.30
RN ujutro - 11.40; 13.20; 19.15

PN ujutro - 13.20; 15.35; 18.30
RN ujutro - 11.40; 13.20; 19.15

PN ujutro - 12.50; 15.10; 18.00
RN ujutro - 11.10; 12.50; 18.50

PN ujutro - 12.50; 15.10; 18.00
RN ujutro - 11.10; 12.50; 18.50

PN ujutro - 12.50; 15.10; 18.00
RN ujutro - 11.10; 12.50; 18.50

PN ujutro - 12.50; 15.10; 18.10
RN ujutro - 11.20; 12.50; 18.50

prvi tjedan nastave koji poc¢inje u ponedjeljak, 9. rujna 2019. godine ujutro na nastavu dolaze

ucenici razredne nastave, a popodne ucenici predmetne nastave.

Ucenici Podrué¢ne Skole u Orehovici na nastavu dolaze ujutro.
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8.4. PROFESIONALNO USMJERAVANJE

INFORMIRANIJE I SAVIJETOVANJE UCENIKA i roditelja s ciljem donosSenja
odluke u svezi s izborom zanimanja

Nositelji: pedagoginja - voditeljica programa, edukator-rehabilitator, razrednice:
Andreja Rogar, Melita Dragani¢, HZZ Krapina, srednje skole zupanije, HOK, Skolska
lijeCnica

MJESEC SADRZAJ NOSITELJI
RUJAN Izrada plana aktivnosti, priprema materijala za aktivnosti i podataka Pedagoginja
o ucenicima
LISTOPAD Donosenje profesionalnih odluka — upitnik (online) Pedagoginja
Gdje su na8i bivsi osmasi? — analiza rezultata s portala Upisi.hr
STUDENI Sto Zelim i mislim danas? — anketa (provodenje, analiza) Pedagoginja
Sto znamo o e-upisima u SS? — roditeljski sastanak
OZUJAK Zdravlje i izbor zanimanja — sistematski pregled Pedagoginja
TRAVANJ Imam li pitanja? — individualni rad s osmasima Pedagoginja
Pred nama su e-upisi — informacije o platformi za upis u srednju
Skolu za u€enike razrednici
SVIBANJ Predstavljamo programe i zanimanja — srednje $kole u KZZ (susret ~ Pedagoginja,
predstavnika Skola, ucenika i roditelja) HOK, razrednici
LIPANJ/ e-upisi — individualne konzultacije Povjerenstvo za
SRPANJ Ispis i potpisivanje prijavnica upis u SS

Pracenje aktivnosti uc¢enika u online aktivnostima

8.5. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

BROJ

MJESEC SADRZAJ UCENIKA NOSITELJ
RUJAN Prvi smo dan u novoj skolskoj godini Svi Ravnatelj, Tim
(sveCanost za prvasice i ostale ucenike, te ,,Priredba‘“
djelatnike skole)
Zaziv Duha Svetoga na pocetku $k. godine  svi Vjeroucitelji
LISTOPAD Dan zahvalnosti za plodove zemlje u svi Vjeroucitelji, zupnik,
zupnoj crkvi uciteljice PS
Susret ¢etvrtasa u Poznanovcu 4.r opéine uciteljice, DND
Susret s nacelnikom VU mentorica VU
STUDENI Ljubazni smo na Svjetski dan ljubaznosti  svi Razrednici, volonteri
skole
PROSINAC  Tajni prijatelj svi Razrednici, PCK
BozZiéna priredba u mati¢noj Skoli svi Ravnatelj, Tim
Priredba za sv. Nikolu u PS ,,Priredba“
SIJECANJ  Izlozba jaslica i angeljeka Prema Udruga Angeljeki,
Promocija lista Angeljek interesu ravnatelj

Zimske radionice za kreativne i talentirane
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VELJACA Valentin nam stize
Dan ruZi¢astih majica — stop nasilju u
Skolama

0ZUJAK Dan darovitih uc¢enika
Dan $arenih Carapa

TRAVANJ Proljetne radionice za kreativne i
talentirane
Radost Uskrsa

SVIBANJ Majéin dan (priredba u PS Orehovica)
Medurazredni sportski susreti uz Dan
sporta

LIPANJ Zavrsna Skolska svecanost 1 Dan Skole
Sportski susreti ucitelja i osmasa
Zavrs$na svecanost u¢enika 8.razreda
Misa zahvalnica

8.6.
VRIJEME .
REALIZACIJE SADRZAJ

Listopad 2019.

Srpanj 2020.

Prema planu
CVvVO

Elementi i ideje za izradu kratkoro¢nog Razvojnog

plana skole

svi
svi

SVi
Prema
interesu

Svi

Ucenici PS

svi
Svi
50
60

SVi

Analiza Razvojnog plana $kole

Planiranje i predlaganje unapredivanja uvjeta rada i

odnosa

Vrednovanje kvalitete rada Skole

Vrednovanje i evaluacija eksperimentalnog

programa ,,Skola za Zivot*

KZZ, tim ,,Posebni*,
ravnatelj, tajnistvo
Tim za priredbe
Volonteri Skole, stru¢ni
suradnici, razrednici
Tim ,,Posebni, Tim
,,Priredba“, PCK,
razrednici

KZZ, Tim ,,Posebni®,
ravnatelj, Tim
Zviranjek*

Utiteljice PS

SSK, ravnatelj,
razrednici
Svi

Osmasi, zaposlenici
skole

Osmasi, njihovi ucitelji,
roditelji

Vjeroucitelji, ravnatelj,
razrednici

MJESECNO PLANIRANJE I VREDNOVANJE KVALITETE RADA

NOSITELJI

Tim za kvalitetu,
ravnatelj

CVVO, Zagreb
Tim za kvalitetu

Ucitelji nositelji
aktivnosti
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8.7. VANJSKO VREDNOVANJE I SAMOVREDNOVANJE

S OBZIROM NA KATEGORIJE KVALITETE ODABRANE U PROCESU
SAMOVRIEDNOVANJA SKOLE

Samovrednovanjem Skole zelimo na strukturirani nacin analizirati,
interpretiraju i vrednovati vlastiti rad. Prikupljeni bi uvidi trebali osigurati
¢vrstu podlogu svrhovitom planiranju razvoja i trajnom unapredivanje
Skolske prakse. U konacnici zelimo podiéi kvalitetu odgoja i obrazovanija,
utjecati na povecanje odgovornosti Skole za vlastiti rad.

INDIKATOR
USPJEHA

INSTRUMENT

KATEGORIJA EVALUACIJE

AKTIVNOST

OBRAZOVNA e Proces vanjskog vrednovanja  Rezultati ispita koji e  standardizirani

POSTIGNUCA koje provodi NCVVO su u odnosu na ispiti prema
e Proces vrednovanja unutar nacionalnu skalu izboru NCVVO
skole za 4. i 8. razred (HJ, M,  iznad nule e standardizirani
EJ) ispiti iz 2007/08.
god.
PROCESI Primjena evaluacijskih materijala ~ Razina postignuca Ku¢ni red skole,
UNUTAR s podrucja: naskaliod1-4 pravilnici, kodeksi,
SKOLE ,Ozragje i meduljudski odnosi‘ (uspjeh jerazina: 4)  Upitnici za: Tim za

Odnos ucenika
prema drugim

kvalitetu, ucitelje i
stru¢nu sluzbu,

ucenicima ucenike, ravnatelja i
Odnos ucenika 1 strucnu sluzbu
uditelja

Radno ozracje

ORGANIZACIA
RADA SKOLE
Nastavni proces:

Struktura nastavnog sata
Strategije ucenja i poucavanja

Uloga i mjesto DZ i

samostalnog rada uc¢enika

Ukljucivanje ucenika u
posebne oblike rada

Poticanje na uklju¢ivanje u

projekte
Pracenje i analiziranje

polugodisnjeg i godisSnjeg

uspjeha

Analiza ocjena
(uspjeh u porastu)
Analiza izostanaka
(izostanci u padu)
Evaluacije izvrSenih
aktivnosti (sadrzajno
, iskustveno i
osjecajno
napredovanje)

Pripreme, Anketa 0
domacoj zadadi,
Upitnik o
motiviranosti za
sudjelovanje u INA,
Tablice za
evidentiranje ocjena
po obrazovnim
razdobljima
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8.7.1.

BENCHMARKING & NETWORKING

Benchmarking je proces mjerenja i usporedivanja nasih Skolskih planova i programa,

procedura i aktivnosti s najboljima, bilo unutar odgojno-obrazovnog podrucja djelovanja
ili izvan njega. Benchmarking je postupak koji se temelji na usporedivanju vlastitih

dimenzija Skole (procesa, usluga, troskova itd.) s nekom drugom Skolom, udrugom ili
institucijom koja zasluzuje da bude mjera vrijednosti. U tom smislu Skola sustavno razvija
Mrezu kontakata iznalazedi partnere s kojima se moze - i vrijedi - usporediti te izvesti
zakljucke i poruke iz spoznaja o iskustvima drugih.

Networking ili poslovno umreZavanje (business networking) je drustveno-ekonomska

aktivnost u kojoj se poslovni ljudi istih interesa okupljaju, dijele ideje i poslovno djeluju.
Zapravo, ta poslovna mreza je ista kao i svaka druga drustvena mreza koja okuplja ljude
oko zajednicke teme i cilja, a to je poslovanje. Mnogo je pozitivnih iskustava s poslovnim

umrezavanjem, a posebno u obliku promocije ili unaprjedivanja usluga

MrezZa partnera za benchmarking & networking

RB PODRUCJE

1.

Informatizacija;
ICT kompetencije;
E-Skola

Tehnicka kultura

Fotografija

Ucenicko zadrugarstvo

Odrzivi razvoj

Filatelija

,,Zelena uc¢ionica‘“

Croatian Makers liga

CB i radioamaterizam

PARTNERSTVO
CARNet:
Hrvatska akademska i
istrazivacka mreza
HZTK:

Hrvatska zajednica tehnicke
kulture
HFoS:

Hrvatski fotosavez
HUUZ:

Hrvatska udruga ucenickog
zadrugarstva
DOOR:

Drustvo za oblikovanje
odrzivog razvoja
HFS:

Hrvatski filatelisti¢ki savez
Hrvatske Sume:
Uprava Suma - Podruznica
Zagreb
IRIM:

Institut za razvoj i
inovativnost mladih
HSCB:

Hrvatski savez CB klubova

KONTAKT OSOBE
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8.8. ORGANIZACIJISKI TIMOVI ZA RAZVOJ SKOLE

Organizacijski timovi su sastavljeni od ¢lanova Uciteljskog vije¢a Skole s ciljem da se,
shodno osobnim preferencijama, svaki ¢lan UV-a osobno, pojedinacno, ali i zajednicki,
unutar tima, angazira na poboljSanju i unapredenju kvalitete odgojno-obrazovnih
procesa i aktivnosti unutar i izvan skole, u suradnji s drugim dionicima Skole.

MOGUCE ULOGE U TIMU:

Oblikovatelj: dobar organizator, dosljedan;

Koordinator: uskladuje potencijale ¢lanova tima;

lzazivac: otklanja neucinkovitost, nestrpljiv, sklon izazovima;

Kreativac/Inovator: poticajan i kreativan u traZenju rjesenja;

Istrazivac: istrazuje i izvjeS¢uje o novim korisnim idejama;

Promatrac/(Pr)Ocjenjivac: analizira probleme i vrednuje ideje;

Timski radnik: ¢uva duh tima, podupire, ublazava sukobe;

Dovrsitelj/Finalizator: uredno i to¢no privodi kraju obveze;

Specijalist: ima rijetka znanja i vjestine

FAZE RAZVOJA TIMA:

1. FORMING: Formiranje sastava timova prema iskazanim preferencijama i mogu¢im ulogama

2. STORMING: Mogu¢i su KONFLIKTI oko PROCEDURA, ,,SMART*“ CILJEVA i LIDERSTVA.
Ljudi imaju osjecaj da su male Sanse da postanu tim i da uspiju.

3. NORMING: Postavljaju se zajednicki ciljevi i razvija zajednicka VIZIJA.

Ljudi uce kako najbolje raditi zajedno.

4. PERFORMING: Postoji visok stupanj povjerenja, dobra komunikacija i jasna zajednicka vizija.
Tim je efikasan unutar postavljenih parametara.

5. TRANSFORMING: Po potrebi, tim brzo reagira na promjene i redefinira zajednicke ciljeve.
Medusobno povjerenje: visoko, komunikacija: potpuno otvorena.

TIM ,,ZVIRANJEK” — Uéenicka zadruga i poduzetnistvo u skoli

q
o

ime i prezime uloga u timu faza/rok prioriteti

O N W R WN R

TIM ,,IKT“ — Informacijsko-komunikacijska tehnologija u skoli
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rb ime i prezime uloga u timu faza/rok prioriteti
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
TIM ,,PRIREDBA” — Kulturna i javna djelatnost skole
rb ime i prezime uloga u timu faza/rok prioriteti
1.
2.
3.
4.
5.
6.

TIM ,,POSEBNI“ — Ucenici s posebnim potrebama: s poteSko¢ama i daroviti u skoli
rb ime i prezime uloga u timu faza/rok prioriteti
1.

2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

TIM ,,STEM“ — Popularizacija znanosti i primjena novih tehnologija u znanosti u skoli
rb ime i prezime uloga u timu faza/rok prioriteti
1.

2.
3.
4,
5.
6.
7.
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9. KULTURA SKOLE I ZAKLJUCNO MISLJENJE

9.1. KULTURA SKOLE

Nasa skola, sinergijom svih dionika Skolskog Zivota, razvija jedinstven
osjecaj zajednicke svrhe i vrijednosti svojeg poslanja - misije. Postupno i
sustavno uvodimo visoke standarde poucavanja i trajnog usavrsavanja,
razvijamo osjecéaje obveze i odgovornosti za uspjeh svih ucenika, zajednicko
i suradnicko vodenje svih sastavnica zivota i rada Skole, te osjeéaj zasluga
cijelog kolektiva za ostvarene uspjehe.

Zasadom, njegom i promicanjem vrijednosti kao Sto su optimisti¢nost,
domoljublje, odgovornost, marljivost, jednostavnost, odvaznost, odanost,
velikodusnost, poslusnost, pravednost, iskrenost... zelimo uspostaviti i
razvijati prepoznatljivu kulturu skole.

Nasa Skola ima pozitivhu Skolsku kulturu jer svi djelatnici Skole imaju
osvijesten zajednicki cilj, a prednjace nastavnici koji predano rade, vrsno
poucavaju i profesionalno se razvijaju. Od svih nasih djelatnika ocekuje se da
i nadalje aktivno osmisljavaju, provode i evaluiraju pozitivhe promjene s
ciljem trajne brige za unapredenje kulture nase skole.

9.2. ZAKLJUCNO MISLIENJE

Nastavljajuci koncept razvoja kvalitetne Skole, u ovoj ¢emo godini posvetiti
pozornost unapredenju ICT kompetencija i klju¢noj temi poboljSanja
komunikacije medu ucenicima, ucenicima i uciteljima te uciteljima i
roditeljima, te osnaziti komunikaciju s lokalnom zajednicom, a osobito s
upravom na vaznim aktivnostima povecéanja sigurnosti u i oko skole,
smanjenju nasilja medu djecom, razvoju ekoloske svijesti i provodenju
projektnih aktivnosti. Smisao svih aktivnosti je senzibiliziranje vanjskih
¢imbenika za potporu skoli i sinergijsko djelovanje na unapredenju kvalitete
ucenja i odgoja ucenika.

Uvodenjem ICT resursa u svakodnevni Zivot Skole osuvremenit ¢éemo
nastavne procese omogucujuéi ¢ak i nastavu na daljinu. Angaziranjem
pomagaca u nastavi ojacat ¢emo inkluziju ucenika s teSko¢ama u razvoju u
redoviti rad, ali i rad s darovitim ucenicima. Po potrebi ¢emo angazirati i
vanjske suradnike, ukljucujudi roditelje - volontere, kako bi povecali opseg
djelatnosti i zadovoljavanje razliCitih potreba ucenika. U pojacani program
rada koji ¢e se ponuditi nasim darovitim ucenicima svakako spada i Citav niz
vec tradicionalnih ili novopokrenutih aktivnosti u kojima svoje vazno mjesto
treba zauzeti i ucenicka zadruga.

U radu s roditeljima i dalje ¢emo primjenjivati pedagoske radionice te
individualne konzultacije, a omogucditi c¢emo svakom roditelju osobni kontakt
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s predmetnim uciteljima putem otvorenog sata (predmetne informacije).
Pozivati ¢éemo roditelje na sva dogadanja u kulturnoj i javnoj djelatnosti
Skole: skolske priredbe, otvorene dane, kao izvodacle predavanja za ucenike i
roditelje i na smotre i nastupe ucenika izvan skole.

Poticati ¢emo fizicke aktivnosti ucenika i smanjen dovoz ucenika autima
u/pred skolu.

Nastavit éemo vec¢ zapoceti zdravstveni odgoj pojacano suradujudi s
lijeCnicom Skolske medicine, ali i pripremu za sli¢cno provodenje gradanskog
odgoja u sljedecoj skolskoj godini. Pojacati ¢éemo suradnju sa HZZ-om po
pitanju profesionalne orijentacije.

Suradivat ¢emo i dalje sa zdravstvenom i socijalnom sluzbom.
Nastavljamo vrlo uspjesnu suradnju sa Agencijom za odgoj i obrazovanje,
Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta, Zupanijskim uredom za
obrazovanje, kulturu i Sport, te ostalim institucijama i pojedincima koji ¢e
nam omoguciti cjelovito izvrSenje sadrZaja, ciljeva i zadaca ovog GodiSnjeg
plana i programa rada skole, kao i naseg Skolskog kurikuluma.

U suradnji svih dionika Skolske zbilje zelimo napraviti pomake u kvaliteti rada
vidljive u rezultatima na kraju Skolske godine.

10. PRILOZI:
Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada skole su:

Godisnji planovi i programi rada ucitelja

Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika

Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama
RjeSenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
Raspored sati

NosrwWNH

KLASA: 602-02/19-01/60
URBROJ: 2197/02-380-2-19-1

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA TISKAN JE U 6 (SEST) PRIMJERAKA

Predsjednica §kolskog odbora:

OS Stjepana Radi¢a Brestovec Orehovi¢ki 62






